KPI /9 Formalni zpracovani textu

Formalni zpracovani
textu

“Forma a obsah si odpovidaji v nedélitelné jednoté
jako dva atributy jedné duchovni substance.”

Wolfgang Schadewaldt

V obecné teorii relativity plati, ze hmota zakfivuje prostor a prostor pfikazuje hmotg, jakym
zplsobem se mlize pohybovat. Nelze fici, Ze hmota je vice nez ¢asoprostor, nebo naopak. Jsou
spolu neoddélitelné spjaty v jediném zdkonu, v jediné rovnici.

Podobné neni mozné od sebe odloucit obsah a formu, ¢i dokonce jedné z nich dat primat pred

druhou. Forma bez obsahu se stdva farizejskym formalismem. Obsah bez formy nepfedatelnou
mrtvou ideou, majetkem ¢lovéka, ktery ji nechce a nem(ize sdilet.

Funkce pro editaci textu v textovych procesorech / Typografické okénko /
Editace textu + gramatické okénko / Citace a citovani / Nez odevzdate text / To-do

Otevrit Formalni zpracovani textu na webové strance KPI



http://kpi.knihovna.cz/formalni-zpracovani-textu/
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Funkce pro editaci textu v textovych procesorech

Textové procesory nabizeji velké mnozstvi nastrojd, které vdm mohou pomoci s formalni

a gramatickou spravnosti textu. Nize pfipraveny vybér pfedstavuje jen nékteré z funkci,

v kazdém pfipadé doporucujeme vyuzivat je. VAs text bude lepsi, pfehlednéjsi a jakékoli dalsi
jeho Upravy se vam budou délat Iépe.

Patfite mezi ty, kdo prvné vse napisi a dpravy si “nechdvaji na konec”?. Velmi doporucujeme
tento zplsob prace zahodit. Zabere vam vice ¢asu a energie. Navic se zvysuje
pravdépodobnost, Ze si nevzpomenete, co jste chtéli v prlibéhu upravit. To, co se déla opravdu
az nakonec, je editace a korektura.

Pokud se rozhodnete vyuzit TeX ¢i Markdown, vétSinu z toho, ¢emu se budeme vénovat
u textovych procesor(, odbydete jedinou znackou. Poté si jen pohrajete s tim, jak maji jednotlivé
textové prvky vypadat. At jiz zvolite libovolny pfistup, doporucujeme nad textem pfemyslet nejen

z hlediska obsahu, ale také z pohledu jeho struktury. Pokud pribézné formatujete nadpisy,
zpracovavate pozndmky pod carou ¢i bloky citaci, bude se vdm o préci Iépe pfemyslet a bude

napsat lepsi a pfehledngjsi text.

Pod kazdou funkci nabizime odkazy do napovédy v LibreOffice Writer, Microsoft Word, Google
Dokumenty. Funkce analogicky pracuji také v dalSich nastrojich.

U delsich textl je nezbytné, abyste vyuzivali styly. Textové procesory nabizeji dvé moznosti,

jak prifadit textovym prvkdm néjaky vzhled — bud ad hoc pomoci tlacitek pro velikost pisma,
prolozeni atp., nebo pravé pomoci styld. V nich si mlzZete nastavit, jak ma vypadat odstavec

¢i nadpis. Velice doporucujeme nastavit si jak normalni styl (pro odstavce), tak také alespon
zakladni nadpisy. KdyZ budete v pribéhu psani potfebovat néco dalsiho, je mozné styly pridavat.

Velkou vyhodou styll je, Ze je mlzete kdykoli zménit a zmény se pfenesou na cely dokument.
Pokud tedy zménite velkost nadpisu Urovné 2, nemusite cely text prochazet a ménit jej ru¢né,
textovy procesor to udéla za vas.

Writer Word Dokumenty

U text rozsahem delSich se Casto pracuje také se zahlavim a zapatim. Jde o Casti stranky,

které se typicky opakuji a nesou informace napfiklad o Cisle stranky, autorovi textu nebo nazvu
kapitoly. VétSinu téchto informaci je vhodné vkladat pfes automaticka textova pole. Opét plati, ze
pokud uzijete styly, mlizete si zde usetfit hodné prace — a tfeba nézvy kapitol ziskdvat z nich.
Witer Word Dokumenty

Dalsi uzite¢nou funkci, kterd se styly souvisi, je generovani obsahu. Vsechny textové procesory
umi vytvofit automaticky obsah, ktery je navic hyperlinkovy, takze se z néj dé snadno dostat do
libovolné kapitoly. A pokud provedete né&jakou Upravu v textu nebo nadpisu, je mozné jednim
kliknutim ji promitnout do obsahu, aniz byste ho museli sestavovat ru¢né.

Writer Word Dokumenty

Pokud chcete vyuzivat pribézny systém odkazii na literaturu nebo jen néco uvadét v poznamce
pod Carou, je nutné pouzit pfislusnou funkci. Ta zajisti zakladni formatovani, vazbu mezi Cislem

a pozndmkou i celkovy vzhled poznamkového aparatu. Nékteré editory podporuji také vysveétlivky,
které funguji podobng, ale jsou uvadené souhrnné na konci dokumentu.


http://www.kosek.cz/clanky/cw/cojetex.html
http://lifehacky.cz/post/oda-na-markdown-co-to-vlastne-je-a-proc-se-bez-nej-neobejdete
https://help.libreoffice.org/Writer/Styles_and_Formatting/cs
https://support.office.com/cs-cz/article/Z%25C3%25A1klady-styl%25C5%25AF-v-aplikaci-Word-d382f84d-5c38-4444-98a5-9cbb6ede1ba4?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
https://support.google.com/docs/answer/116338?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=en
https://help.libreoffice.org/Writer/About_Headers_and_Footers/cs
https://support.office.com/cs-cz/article/Vlo%C5%BEen%C3%AD-z%C3%A1hlav%C3%AD-a-z%C3%A1pat%C3%AD-f22334fb-4455-4b18-9354-7c9c70c3b032
https://support.google.com/docs/answer/86629?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=en
https://help.libreoffice.org/Writer/Creating_a_Table_of_Contents/cs
https://support.office.com/cs-cz/article/Vytvo%C5%99en%C3%AD-obsahu-ve-Wordu-882e8564-0edb-435e-84b5-1d8552ccf0c0?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
https://support.google.com/sites/answer/90543?hl=en
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Writer Word Dokumenty

Pokud potfebujte ukoncit text na strance dfive, nez pfirozené pretece do dalsi, Ize vyuzit funkci
vloZeni konce stranky. Hodi se napfiklad na koncich kapitol. Zatimco pfi ,,odentrovani® se text
pfi kazdém zdsahu rozhodi a bude se posouvat, konec stradnky vSe vyfesi trvale a podobné
problémy nehrozi.

Writer Word Dokumenty

Kromé konce stranky je navic mozné vlozit konce oddilti. Oddil je ¢ast dokumentu, kterd

ma jednotnou podobu. Pomoci oddilu Ize napfiklad v ¢asti dokumentu prerusit Cislovani
stdnek,zménit jejich format ¢i velikosti okrajl. Tuto funkci vyuzivaji studenti ¢asto u diplomovych
praci, kde prvni ¢ast neni ¢islovand a po ukonceni Uvodniho oddilu vioZzi zapati s funkci Cisla
stranky.

Writer Word

Nékteré textové procesory podporuji také praci s rejstriky. Funguje tak, ze vytvofite rejstfikové
heslo, dohledéte vSechny jeho vyskyty a oznacite jej. Na libovolné misto v textu je pak mozné

vlozit rejstrik, ktery automaticky zobrazuje aktudlni ¢isla stranek s vyskytem vsech uzitych pojma.
Writer Word Dokumenty

Pro pohodInéjsi psani disponuji textové procesory az na Google Dokumenty automatickymi
opravami. Ty umoznuji odstrafiovat bézné preklepy ve slovech, aniz by si jich ¢lovék vsiml.
Takze napftiklad ve Wordu nemusite zacCinat vétu velkym pismenem, protoze se o to systém
postard sdm. Jde o pohodlInou, ale trochu zrddnou sluzbu, kterou je tfeba v pfipadé nékterych
slov specialné nastavit, aby vdm je nekazila. Mimo to je zde pfirozené pfitomna kontrola
pravopisu (¢ervena vinovka) a gramatiky, kterou mé v ¢estiné jen Word a pomoci modré vinovky
se snazi najit véty se Spatnou shodou podmétu s pfisudkem, pfedlozkami nesedicimi k paddm
podstatnych jmen, chybéjici ¢arky ve vétach atp. Tyto funkce jsou standardné zapnuté.

Velice doporucujeme mit zapnuté sledovani zmén — jde o funkci, kterou standardné budou
uzivat pfedevsim korektofi, ale hodi se také jindy. Diky této funkci Ize Casto identifikovat
problém, ktery vdm rozhodil text, nebo najit to, co jste dopsali, ale nelibi se vdm to. Pfi online
spolupréci vice uzivateld je vyhodné, Ze Ize takto snadno poznat, kdo, co a kdy vytvoril.
Writer Word Dokumenty

Ze stejnych dlivod( mUze byt praktické pouzivat také komentare. Ty jsou uzite¢né, i kdyz
pracujete sami. Pokud mate v textu mista, kterd potiebuji jesté upravit, komentare se dohledavaji
mnohem |épe nez zazluceny text nebo vpisky.

Writer Word Dokumenty

Sprava citaci je praktickd funkce — v textovém procesoru si vyplfiujete bibliografické udaje

o uzivanych pramenech a systém je uklada do lokalni databaze. Z ni pak umi snadno generovat
bibliograficky zaznam v nékteré z podporovanych norem (nebo si ho mizete vytvofit sami)

a velice usnadni praci pfi opakovani citace. Také zajistuje pohodiny pfechod mezi rznymi
citacnimi styly.

Writer Word

UziteCnou funkci jsou kfizové odkazy, které umoznuji v ramci jednoho dokumentu odkazovat
na jiné misto — na polozku literatury, jinou kapitolu atp. Slouzi tedy pro zajisténi automatické
navigace uvniti textu. To je velice vyhodné v tom, Ze kdyz dochdzi k pfesuniim nebo Gpravam
polozek, kfizové odkazy stale funguji a nemusite je neustéle prepisovat.

Writer Word Dokumenty



https://help.libreoffice.org/Writer/Edit_Footnote_or_Endnote/cs
https://support.office.com/cs-cz/article/Vlo%C5%BEen%C3%AD-odstran%C4%9Bn%C3%AD-a-%C3%BAprava-pozn%C3%A1mek-pod-%C4%8Darou-a-vysv%C4%9Btlivek-54a7235b-6488-4b88-8ee7-f3d66d3372d9
http://lifehacker.com/insert-citations-in-multiple-formats-easily-with-google-1629738089
https://www.openoffice.cz/navody/rucni-zalomeni-stranky
https://support.office.com/cs-cz/article/Vlo%C5%BEen%C3%AD-konce-str%C3%A1nky-f73ff19e-1122-40f8-b53a-eedb16f698cd
https://support.google.com/docs/answer/1252622?hl=en
https://www.openoffice.cz/navody/ako-specificky-cislovat-listy-dokumentu
https://support.office.com/cs-cz/article/Vlo%C5%BEen%C3%AD-konce-odd%C3%ADlu-eef20fd8-e38c-4ba6-a027-e503bdf8375c
https://help.libreoffice.org/Writer/Edit_Index_Entry/cs
https://support.office.com/cs-cz/article/Vytvo%C5%99en%C3%AD-a-aktualizace-rejst%C5%99%C3%ADku-cc502c71-a605-41fd-9a02-cda9d14bf073
http://webapps.stackexchange.com/questions/16429/create-an-index-with-hyperlinks-in-google-docs
https://help.libreoffice.org/Common/Recording_Changes/cs
https://support.office.com/cs-cz/article/Sledov%C3%A1n%C3%AD-zm%C4%9Bn-ve-Wordu-197ba630-0f5f-4a8e-9a77-3712475e806a
https://support.google.com/docs/answer/190843?hl=en
https://www.openoffice.cz/navody/komentare-v-programu-writer
https://support.office.com/cs-cz/article/Vlo%C5%BEen%C3%AD-nebo-odstran%C4%9Bn%C3%AD-koment%C3%A1%C5%99e-8d3f868a-867e-4df2-8c68-bf96671641e2
https://support.google.com/docs/answer/65129?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=en
https://help.libreoffice.org/Writer/Edit_Bibliography_Entry/cs
https://support.office.com/cs-cz/article/Vytvo%C5%99en%C3%AD-bibliografie-3403c027-96c8-40d3-a386-bfd5c413ddbb
https://help.libreoffice.org/Writer/Cross-references/cs
https://support.office.com/cs-cz/article/Vytvo%C5%99en%C3%AD-k%C5%99%C3%AD%C5%BEov%C3%A9ho-odkazu-300b208c-e45a-487a-880b-a02767d9774b
https://support.google.com/docs/answer/45352?hl=en

KPI /9 Formalni zpracovani textu

Radi bychom také upozornili na to, Ze textové procesory podporuji Sablony. Jde o specidlni vzor
(nebo ukdzku) dokumentu, ve kterém jsou nastavené vSechny styly. Uzivatel tak nemusi ru¢né
nic ménit, jen vyuziva predpfipraveného a mdze se soustfedit pouze na psani. Sablony jisté
najdete jak u ¢asopisl, tak na strankach fakult ¢i kateder v pfipadé diplomovych praci.

Writer Word Dokumenty

Pokud jste nékteré funkce doposud nikdy nevyuzili, zkuste si je vyzkouset ve svém
textovém procesoru, pfipadné je hned muizete aplikovat na néjaky svilj rozpracovany text.


https://help.libreoffice.org/Writer/Templates_and_Styles/cs
https://support.office.com/cs-cz/article/Kde-najdu-%C5%A1ablony-ed48c0b2-b98c-49b7-abbf-48a76ae24789
https://docs.google.com/templates
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Typografické okénko

Typografie se zabyva tim, jak text, obrazky a dalsi prvky na strance rozlozit takovym zplisobem,
aby vysledek byl dobfe Citelny, prehledny a také esteticky. A praveé tyto charakteristiky mazete
vnimat ve chvili, kdy se rozhodnete, Ze budete svij text néjakym zplsobem upravovat.

Pokud vas typografie zajima, tak vasi pozornosti nem(ize uniknout ani osobity film Kniha snt

z japonského prostredi.

Obecné je mozné mluvit o dvou druzich typografickych chyb. Tim prvnim jsou chyby, které
porusuji pravidla, kterd by méla byt vSestranne zavazna a pevna. Pokud se je rozhodnete
ignorovat, musite pro to mit vyborné dlivody, jinak se vystavujte riziku, Ze ¢tenar vas dokument
nebude ¢ist s libosti. Tato pravidla je mozné najit v parddnim typografickém tahaku ¢i ndvodech
rlizného druhu.

Vytisknéte si tahdk jako plakat a dejte si ho nékam do blizkosti svého pracovniho mista.
Hodi se témeér kazdému.

Druhou oblasti chyb jsou ty, které souvisi s celkovym fungovénim textu jako celku, tedy napftiklad
nesladéni rliznych typl pisem, Spatné zvolené velikosti ¢i fddkovani. V této oblasti vam Zadny
taxativni vycet nepom(ize. MliZete se spolehnout bud na $ablony, nebo se rozhodnout pro vlastni
sazbu. Napfiklad vétsina fakult mé Sablony k diplomovym a semindrnim pracim nachystané tak,
abyste je mohli pouzit a nemuseli v nich nic nastavovat.

Textové procesory slouzi pro rychlou a jednoduchou préci s textem, ale je tfeba pocitat s tim,

Ze péknou knihu nebo plakatek v nich nevytvorite. K témto Gcelim lze uzit TeX ¢i LaTeX a nebo
pfimo néjaky néstroj na sazbu. Z bezplatnych program( se nabizi predevsim Scribus. Jeho
pfipadnymi alternativami mize byt Publisher od Microsoftu, inDesign od Adobe nebo Lucidpress,
ktery je online. V téchto nastrojich je mozné presné urcit, kde bude oblast s textem, jak bude
vypadat, jakym zplsobem ma byt feSené zarovnani, obtékani, jak velké jsou mezery mezi
obrazkem a textem atp. Jakkoli sazba textu m(ze v téchto ndstrojich plsobit obtizné, vétsina
zékladnich Uprav tézka neni a vysledek je kvalitngjsi. Na druhou stranu v pfipadé diplomové
prace nebo dopisu fediteli jsou textové procesory vétsinou dostacujicim feSenim.

Pokud se chcete podivat na to, jak mlze vypadat dobré sazba, doporucujeme sledovat
predevsim typograficky manual, kde najdete kazdy rok béznou i méné obvyklou typografickou
inspiraci.

Z rutinnich typografickych prvk( se ziejmé nejvétsi pozornost toci okolo pisma. Pokud si
nevystacite s béznymi fonty, které jsou dostupné v operacnich systémech nebo textovych
procesorech, mlzete si stdhnout a nainstalovat nové. Vybornym zdrojem jsou Google Fonts, kde
jich najdete neprfeberné mnozstvi. DalSimi zdroji mohou byt 1001freefonts ¢i fontbundles.

Zkuste si vybrat néjaké pékné pismo z nékterého z nabizenych zdroju a pridejte si ho
do svého textového procesoru.


http://typomil.com
http://typomil.com/
http://www.csfd.cz/film/3388-kniha-snu/komentare/
http://blog.benes-michl.cz/data/blog/typographic_cheatsheet_1_1.pdf
https://www.scribus.net/
https://products.office.com/en-us/publisher
http://www.adobe.com/products/indesign.html
https://www.lucidpress.com/
http://www.font.cz/typograficky-manual.html
https://fonts.google.com/
http://www.1001freefonts.com/
https://fontbundles.net/
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4AM

Smart cities


http://www.forum4am.cz
http://www.scmagazine.cz
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cargocollective

Pokud se budete chtit typografii vice vénovat, jisté vam pfijdou vhod také riizné néstroje, se
kterymi je mozné v této oblasti pracovat. Pro zacatek jsou zajimavé rlizné vybéry, jako je 47 Top
Typography Tools and Resources nebo The Best Free Typography Tools All Designers Should
Know, pozdéji si uz jednotlivé drobnosti budete dohledavat sami.



http://cargocollective.com/zacharydavidhurley
http://mashable.com/2013/05/02/typography-tools-resources/
http://mashable.com/2013/05/02/typography-tools-resources/
http://gt3themes.com/the-best-free-typography-tools-all-designers-should-know/
http://gt3themes.com/the-best-free-typography-tools-all-designers-should-know/
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Editace textu + gramatické okénko

Editace textu je po jeho tvorbé dalsim logickym a nevyhnutelnym krokem. Jde o stylistickou Upravu
textu, kterd by méla zajistit, Ze text bude davat smysl, bude konzistentni a pro ¢tenare srozumitelny
a ctivy. Na rozdil od korektury, pfi které jde spiSe o mechanické opravovani chyb, si editace zada
schopnost textu porozumeét a rozpoznat pfipadné stylistické nedostatky. Pfi editaci je zvlasté nutné
soustfedit se na tyto aspekty textu:

« Naplnéni cile prace — Zodpovida text otazku, kterou jste si na zacatku psani polozili? Splfuje
prace zadani? Neni v ni néco navic, nebo naopak néco nechybi?

« Argumentace — Podlozili jste vSechna tvrzeni padnymi argumenty? Nedopoustite se
argumentacnich faul(?

« Struktura textu — Je struktura textu ziejma? Jsou myslenky logicky fazeny? Navazuji odstavce
a kapitoly na sebe? Neopakuji se v textu nékteré informace?

« Gramatickd spravnost — Nevyskytuji se v textu gramatické a pravopisné chyby?

To, Ze je pfi psani odborného textu dllezité dbat na dodrzovani pravidel ceského pravopisu, asi
neni treba pripominat. Casté pravopisné chyby mohou byt pfi¢inou toho, ze vas text neprojde, at
uz jej pisete pro odborny ¢asopis, nebo jen jako $kolni praci. Zanedbani korektury navic maze ve
¢tendfich vyvolat pochyby o tom, zda jste nezanedbali i jiné aspekty textu napr. ovérovani zdrojl.
Vas text tak mize kv(li pravopisnym chybam pUsobit jako méné dlvéryhodny.

Vedle editace a kontroly dodrzovéni typografickych zasad je korektura dalsi dalezitou ¢innosti,
kterd by méla pfijit na fadu po dokonceni textu. Ke korekture se mizete uchylovat pribézne,
béhem psani jednotlivych Casti textu, nejpozdéji by vSak méla pfijit na fadu pred jeho
odevzdanim.

S editaci i korekturou doporuéujeme pockat nékolik dni po dokonéent textu. Casovy odstup
vam pomUze podivat se na text novym pohledem a vidét chyby, které jste pfedtim nevidéli.
Jesté lepsi je dat sviij text precist nékomu dalSimu. Pfi tvorbé textd se totiz ¢asto projevuje

tzv. autorska slepota, kdy ve vlastnim textu chyby nevidime, i kdyz tam jsou.

Nejucinnéjsim receptem na to, jak se mizete vyhnout chybdm, je soustfedit se na pravopis uz

v okamziku, kdy text vytvafite. Nyni se tedy podivame na pravopisné jevy, které délaji autordim
problémy nejcastéji:

Pravopis -i/-y ve shodé pfisudku s podmétem.

« Kdyz je podmét muzského rodu zivotného, piseme v pfisudku mekké -i (Muzi pracovali.).

- Kdyz je podmét rodu muzského nezivotného nebo zZenského, piSeme v pfisudky tvrdé -y
(Hrady stdly. Zeny pracovaly.).

- Kdyz je podmét stfedniho rodu, ma pfisudek koncovku -a (Auta troubila ale Déti zlobily.).

- Sklonovani zdjmena ja.

« Meé uzivdme ve 2. (beze mé&, u mé...) a 4. padu (pro me...).

« Mné uzivdme ve 3. (ke mné, diky mné...) a 6. padu (0 mné&, pfi mne...).

. Jejich spravné pouziti si mizete sndze zapamatovat podle této pomicky: Mné a mi se daji
navzdjem zameénit, stejné jako mé a mne (napf. Ize fict dej mné to, stejné jako dej mi to, a beze
mé, stejné jako beze mne).
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Pouziti zajmen jenz a jez.

- JenZ pouzivdme pro vyjadieni muzského rodu (Muz, jenz ma velky nos).

. Jez pouzivdme pro vyjédreni zenského a stfedniho rodu (Zena, jez ma velky nos a Dité&,
jez ma velky nos).

« S tim souvisi pouZiti plurdlu téchto zajmen (jiz pro muzsky rod a jez pro zensky a stfedni rod)
a jejich spravné sklonovani, které opét mizete nalézt v internetové jazykové pfirucce.

Pouziti predpony s- a z-.

- Prfedpona s- se pouzivd pro naznac¢eni sméfovani dohromady (sejit se, stmelit...), sméru shora
doll (stéhnout, spustit...) a z povrchu pry¢ (smazat, shodit...).

- Pfedpona z- se pouzivd pro naznaceni zmény stavu (ztmavnout, zkalit, zménit...) a vysledku
déje (zkomplikovat, zfilmovat...).

. Chybné pouzitd predpona mize Gplné zménit vyznam slova (jako napt. stéZovat (si na néco)
a ztéZovat (nékomu praci), shiédnout (z véze doll) a zhlédnout (film) apod.).

Formulace podminovaciho zpisobu.

« Nikoliv by jsem, byjsem, bysem, ale bych.

« Nikoliv by jsi, byjsi, bysi, ale bys.

« Nikoliv bysme, byjsme, by jsme, ale bychom.
« Nikoliv byjste, by jste, ale byste.

Psani sprezek.

- Slova jako naptiklad a na pfiklad, zpocatku a z pocatku, takzvany a tak zvany apod. miizeme
psat obojim zplsobem. VZdy je tfeba respektovat rozdily ve vyznamu, které mohou spojenim
nebo rozpojenim slov vzniknout (napf. zpaméti neni totéZz co z paméti). Kompletni pravidla
psani spfezek najdete v internetové jazykové pfirucce.

Interpunkéni znaménka.

Zasady jejich spravného pouZziti by vydaly na celou kapitolu, pojdme si tedy alespon shrnout
nékolik zdkladnich pravidel:

« Za interpunkénim znaménkem (ij. teCkou, ¢arkou, otaznikem atd.) vzdy piSeme mezeru.
Mezi nim a slovem, které mu pfedchazi, naopak mezera nikdy neni. Vyjimkou jsou uvozovky
a zavorky, které se pisi bez mezer.

- Psani ¢arek ve vétach ma sva pravidla, kterd bychom ve vlastnim zdjmu méli brat na védomi.
Kompletni pfehled situaci, ve kterych se bez ¢arky neobejdeme, najdete tfeba v tomhle
¢lanku.

- Neplette si pomlcku a spojovnik. Pomlic¢ka je delsi ¢ara, kterou oddélujeme z obou stran
mezerami. Spojovnik je oproti tomu kratka Cara, kterd spojuje dva vyrazy bez mezer.

To samoziejmé nejsou véechny gramatické pasti, které vdm mize vas text pfichystat. Proto je
dobré mit pfi psani po ruce nékterou z jazykovych pfirucek, jako je tfeba Internetova jazykova
priruc¢ka, kterd funguje pod zastitou Ustavu pro jazyk ¢esky AV CR, a pfi jakékoliv nejasnosti se
radéji ujistit, piSete-li dany jev spravné.



http://prirucka.ujc.cas.cz/?id=130
https://www.interval.cz/clanky/hrichy-pro-sileneho-korektora-nerovny-boj-s-carkami/
https://www.interval.cz/clanky/hrichy-pro-sileneho-korektora-nerovny-boj-s-carkami/
http://prirucka.ujc.cas.cz/?id=165&dotaz=poml%C4%8Dka
http://prirucka.ujc.cas.cz/?id=164&dotaz=spojovn%C3%ADk
http://prirucka.ujc.cas.cz/
http://prirucka.ujc.cas.cz/
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Pokud citite, Ze vdm néktery z pravopisnych jev( déld potize, na internetu najdete spoustu
moznosti, jak si jej procvicit. Pomoci vdm mUize napf. online cvicebnice Umime cesky.

Online nastroje pro jazykovou korekturu

Dobrym pomocnikem pro korekturu vaseho textu nemusi byt jen textové procesory. Také online
prostiedi nabizi velky pocet néstroju, které vam pomohou s dohledanim zékladnich pravopisnych
chyb a preklep.

Nechybujte.cz nabizi k vyuziti rovnou dva nastroje. Prvnim z nich je nastroj pro doplnéni
diakritiky, ktery v textu rozpozna rizikova slova, ta po nacteni textu oznaci a nabidne vam nékolik
variant, z nichz vyberete tu spravnou. Druhym néstrojem, ktery mate k dispozici, je kontrola
pravopisu, ta funguje na obdobném principu jako kontrola pravopisu u textovych procesoru.

Stejné jako jiné nastroje pro kontrolu pravopisu bohuzel ani tenhle nechdpe vyznam jednotlivych
slov, a proto neni neomylny. Proto se pouze na praci podobnych néastrojd nevyplati pfilis
spoléhat.


http://www.umimecesky.cz/uvod
http://www.nechybujte.cz/
http://www.nechybujte.cz/nastroje/diakritika
http://www.nechybujte.cz/nastroje/diakritika
http://www.nechybujte.cz/nastroje/pravopis
http://www.nechybujte.cz/nastroje/pravopis
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Citace a citovani

Prace s literaturou vés bude provazet béhem celého zpracovani odborného textu, pracujete s ni
pro podlozeni vlastnich tvrzeni. Je tedy dllezitou slozkou obsahu vasi prace. | pro oznacovani
zdroj@ informaci ale jsou stanovena formalni pravidla. Upravu formy zéznamd zdrojd miizete
délat jiz béhem psani, jednd se ale o pomérné zdlouhavou &innost, ktera prerusuje tok vasich
myslenek.

Casto proto je vhodn&jsi vytvotit si vlastni systém pracovniho oznaéeni pouzitych zdrojd, ktery
je pfi formalnich Upravach textu pfed odevzdanim nahrazeny finalni verzi. Vas vlastni systém
mUze byt zaloZzeny na nazvech textd, URL adres nebo jinych cest k mistu, kde mate ulozeny své
poznamky. At si vyberete jakykoli zplsob, hlavni je, abyste kdykoli byli schopni dohledat, ktery
konkrétni text jste si oznacili, ale také které misto v ném (napt. Cislo strany v knize). Pokud se
vam vazba mezi pouzitym zdrojem a vasim textem ztrati, byva dost slozité ji znovu najit, u delSich
textll, napfiklad diplomovych praci, je to nékdy az nemozné.

Odkazovani v textu

Formalni Uprava zaznami pouzitych zdrojli v odborném textu se vétsinou tykad dvou oblasti
— jednak oznacovani pouzitych zdrojl ve vlastnim textu, kde u citaci a parafrazi musi vzdy
byt jednoznac¢né dohledatelné, odkud jste danou informaci pfevzali, jednak seznamu vsech
pouzitych zdrojl na konci textu (pfipadné pred prilohami).

Pri oznacovani pouzitych zdrojl v textu se nejcastéji vyuzivaji ¢iselné odkazy (Vancouver style),
systém autor-datum (harvardsky systém) nebo priibézné poznamky pod ¢arou. Jen vyjimecéné
muzete rozhodnout sami, ktery formét preferujete, vétsinou je zaddn podle toho, kde publikujete.
Formaty jsou také rlizné preferované podle obor(, je vhodné podivat se proto na typicky format
prave ve vasem oboru.

Metoda ciselnych odkazl je zfejmée nejjednodussi. V textu jsou postupné uvadéna cisla

v zavorce (kulaté nebo hranaté) oznacujici jednotlivé pouzité publikace, pfip. s informaci o strane,
odkud je informace prevzata. V seznamu pouzitych zdroju je pak k Cislu pfifazen zdznam
publikace v pofadi, jak se objevovaly v textu. Pokud je na vice mistech v textu odkazovano na
stejny zdroj, vzdy se pouzije prvni Cislo, které ziskal. Protoze se Casto text postupné upravuje,
néjakou Cast dopiSete nebo smazete, mlze se stat, ze se pfi manudinim psani ¢isel ztratite

a nebudete si jisti, jestli skute¢né Cisla odkazuji na spravné zdroje. Vhodnéjsi nez manuaini
¢islovani je proto vyuzit v textovém editoru kiizovych odkazU, kdy do zdvorky vlozite ¢islo
odstavce. Pokud pak odstavce pfesouvate, je zména cisel v textu jednoducha tim, ze oznadite

text a aktualizujete pole.


https://sites.google.com/site/novaiso690/metody-citovani
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Harvardsky systém vyuziva k oznaceni zdroje v textu pfijmeni autora a rok vydani, a pokud je
to mozné, opét s doplnénim Cisla strany. Je-li pfijmeni autora soucasti vlastniho textu, uvadi se
za néj do zavorky jen rok a Cislo strany. Pokud s nim vlastni formulace neoperuje, jsou Udaje
v zdvorce jen ve formatu “(pfijmeni rok, s. strana)”.

Pri tomto zapisu vds mohou napadnout riizné problémy, se kterymi se mlzZete setkat:

« Pokud ma publikace vice autord, uvadi se pfijmeni vSech z nich, napf. (Lou, Yan, Nickerson, &
McMorris, 2012, p. 106).

- Pokud neni uvedeno pfijmeni autora (napfiklad u webové stranky), vétSinou se nahrazuje
ndzvem publikace, a je-li ndzev dlouhy, tak jen jeho ¢asti, napf. (Smérnice Evropského
parlamentu a Rady 2014/26/EU, 2014).

- Pokud chybi informace o roku vydani, uvede se “nedatovano”.

- Pokud pouzijete vice rliznych publikaci, kde je stejné pfijmeni a rok vydani, za rok se pfidava
malé pismeno pro odliseni publikaci, a to v pozndmkach v textu i v seznamu pouzitych zdroja,
napt. (Cerny, 2015a) ... (Cerny, 2015b).

V seznamu zdrojl na konci prace jsou pak publikace sefazeny abecedné podle pfijmeni autora,
vice publikaci stejného autora je pak fazeno podle roku vydani. Rok vydani je pfi odkazovani
harvardskym systémem vzdy uvadén hned za jménem autora, at vyuzivate jakékoli citacni normy.
Vyhodou harvardského systému proti ¢iselnym odkazim je, Ze i pfi pfesouvani ¢asti textu nebo
zdrojl v jejich seznamu na konci prace nehrozi tolik, Ze se ztratite v tom, na ktery zdroj jste
vlastné v textu odkazovali. Na druhou stranu pravidla, kterd musite dodrzovat pfi oznacovani

Pri vyuziti pribéznych poznadmek pod ¢arou je velmi pfehledné, s jakymi zdroji a jak ¢asto
autor pracuje, protoZe jsou na prvni pohled zfejmé a neni je nutné hledat v textu. Podobné jako
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u Ciselnych odkaz( jsou postupné uvadéna v textu Cisla, v pfipadé poznamek pod ¢arou vétsinou
ve formatu horniho indexu — informace o pouzitém zdroji je ve spodni ¢asti té stranky, na které
na zdroj odkazujete. Cisla pozndmek se stale zvy3uji, neopakuji se, ani pokud je odkazovano

na stejny zdroj. Pokud chcete na jednom misté odkazat na vice zdroj(l, neuvadite vice ¢isel,
jako je tomu v pripadé Ciselnych odkazd, ale do jedné pozndmky pod ¢arou napisSete vsechny
odkazované publikace. Vkladani pozndmek pod Carou nabizi textové editory jako automatickou
funkci, které byste rozhodné méli vyuzit a nevkladat Cisla, ani pozndmky pod ¢arou manualné.
Nejen ze to vypada Iépe, ale editor vdm pohlidd, aby se pfi Upravach textu a zméné formatovani

s v 7

napfiklad neposunuly pozndmky ze spodni ¢asti textu.

Z popisu, jak vypadaji jednotlivé odkazy na zdroje v textu, je patrné, ze poznadmky pod carou
jsou nejméneé usporné. Uvadeéni stale vsech potfebnych informaci podle cita¢ni normy v kazdé
poznamce zvysSuje pocet znakd, ktery je ale duplicitni. Proto je mozné vyuzit zkracenych forem
odkazl na literaturu v pozndmkdach pod c¢arou, vzdy ale musi byt zcela zfejmé, na ktery konkrétni
zdroj se odkazuje.

. P¥i zkrdcenych citacich se proto uvadi: “Pfijmeni, jméno. Nazev. s. strana”, napt. “CERNY,
Michal a Dagmar CHYTKOVA. Heuristickd analyza aplikaci na tvorbu myslenkovych map
v tabletu. s. 187"

. Také je mozné zkracenou citaci uvést jen na prvnim misté v textu, kde odkazujete na
konkrétni publikaci, pokud pak na ni znovu odkazujete, uvedete jiz jen: “Pfijmeni, pozn.
&islo, s. strana”, napt. “CERNY, pozn. 3, s. 187"

« Pro jesté vétsi usporu pfi odkazovani na stejny zdroj ve vice po sobé nasledujicich
pozndmkach pod ¢arou na stejné stranée je mozné celé jméno a nazev publikace nahradit

o)

jen slovy “Ibid.”, “Ibidem” nebo “Tamtéz” (formulace znamenaji totéz).
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V pozndmkach pod Carou se uplatfiuji také odkazy na zdroje, které nebyly pfi psani pouzity,
jedna se jen o odkazované publikace, které by mely byt v seznamu zdroji oddéleny od téch
pouzitych pfi psani. MoZné je odkazovat na zdroje, kde je téma feSeno podrobné&ji (napf. “Viz
CERNY, Michal a Dagmar CHYTKOVA. Heuristickd analyza aplikaci na tvorbu myslenkovych map
v tabletu. s. 187”) nebo odli$né (“Srov. CERNY, Michal a Dagmar CHYTKOVA. Heuristickd analyza
aplikaci na tvorbu mysSlenkovych map v tabletu. s. 187”).

Cita¢ni normy

At v textu odkazujete na pouzité zdroje libovolnou z popsanych metod, vzdy je nutné na konci
prace uvést seznam zdroju, které jste ke zpracovani textu pouzili. Jednotlivé zdznamy musi

byt uvedeny ve formatu, ktery definuje cita¢ni norma. Vedle zadaného zplsobu oznacovani
zdroju v textu je proto nutné dodrzet pfi praci s literaturou i zadany zplsob vytvareni tzv.
bibliografickych citaci (tedy zdznamU publikaci, které uvadi zakladni informace o publikaci pro jeji
jednoznacnou identifikaci). Kazda citaéni norma vyzaduje jako povinné odlisné udaje, definuje
poradi a format jednotlivych polozZzek pro riéizné typy zdroju informaci (textovych, ale tfeba

i videa). Mezi nejcastéjéi v ceském prostredi patii CSN I1ISO 690 a APA style (vyuzivana nejen

v psychologii a pfibuznych oborech).

Pokud hledate udaje o publikaci, které potfebujete pro vytvofeni zdznamu pouzitého zdroje, je
vhodné u monografie vychazet z titulniho listu, pfipadné informaci na jeho rubu, a kdyz ani tam
nenajdete potfebné informace, tak z obéalky. Naopak u Casopisu zacindte u obalky a az poté
dohledévate zbyvajici informace v tirdzi ¢asopisu. U webovych zdrojli mize pfi dohledavani
informaci neuvedenych na prvni pohled pomoci zobrazeni zdrojového kédu stranky, pokud se
v ném dokazete zorientovat. Do zaznamu uvadite informace v jazyce, ve kterém jste je nasli,
pfipadné prepsané do latinky, ale ne pfelozené.

Abyste si nemuseli pamatovat, jakou pfesné formu zdznamu urcitd norma vyzaduje, jako
pomlcky vam poslouzi rlizné generatory citaci. V ¢eském prostiedi je zfejmé nejoblibengjsi
generator citace.com, v angli¢tiné je nabidka mnohem Sirsi, napf. UNC’s Citation Builder

nebo Citation Machine. VZdy je potfeba se podivat, jaké normy dany generator podporuje.

V generatoru je nejdfive nutné spravné zvolit typ zdroje (kniha, webové strdnka apod.)

a nasledné vyplnit pfipravena pole, jako jsou autor, editor, ndzev, rok vydani apod. Nasledné
kliknete na generovéni a sluzba vdm nabidne zaznam, ktery staci zkopirovat do vlastni prace.
Nékteré generatory, jako jiz zminény citace.com, umoznuji také jednodussi cestu, kdy zadate
identifikdtor dokumentu — u knihy ISBN, u elektronickych textll, zejména odbornych ¢lanka, DOI.
Generétor si pak Udaje dohledd v rliznych systémech a vy nemusite vyplriovat cely formular. Ne
vzdy jsou ale systémy dobfe nastaveny, je proto vhodné si zkontrolovat, jestli systém nékteré
Udaje neopomnél zadat.

Zkuste si vygenerovat zaznam své oblibené knihy dle ISO 690 v generatoru citace.com.
Vyzkousejte si jak dohledani podle ISBN, tak samostatné vyplnéni formulare.


https://www.citace.com/CSN-ISO-690
http://www.apastyle.org/
https://www.citace.com/
http://library.unc.edu/citationbuilder/
http://www.citationmachine.net/
http://citace.com
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>> DO (Digital object identifier) pfedstavuje alfanumericky jednoznacny identifikator
elektronickych dokument(l, podobné jako ISBN u knih. Jeho cilem je pomoci omezit
nestabilitu digitdlnich textd, protoze jejich adresa se ¢asto méni. Pomoci tohoto Udaje je
mozné snadno identifikovat stejny text, at uz se nachazi kdekoli. V soucasnosti je DOI
dokonce mezindrodni normou ISO 26324. Seznam cCisel DOI je uveden v rejstiiku spolecné
s popisnymi informacemi o dokumentu.

Cteci tip: Metodika tvorby bibliografickych citaci
Cteci tip: Podrobny komentar a ukézky k formé zdrojii podle normy ISO 690 <<

Cita¢ni manazery

Dobrou pomt(ickou pro praci s literaturou mohou byt také citaéni manazery. Manazery jsou to
proto, ze jejich cilem je organizace zdrojl informaci na tGrovni poznamek, plnych textd nebo

jen popisnych informaci o zdrojich. Vétsinou v sobé také zahrnuji funkci generatorl citaci

a podporuji vétéi mnozstvi citaénich norem. Radu z nich je mozné propojit s knihovnimi katalogy
nebo databazemi odbornych textl, kdy neni nutné pro ulozeni zdroje do citacniho manazeru


http://www.iso.org/iso/catalogue_detail?csnumber=43506
http://dx.doi.org/
http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11/metodika/web/ebook_citace_2011.html
https://sites.google.com/site/novaiso690/
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nutné informace o zdroji prepisovat, ale rovnou je importovat. Nékteré z citacnich manazert
nabizi také doplnky do textovych editor(i — pro odkazovani na zdroj v textu a vytvareni seznamu
pouzitych zdroju staci naklikat, které ze zdrojl ulozenych v manazZeru chcete v daném miste
pouzit, a systém vytvofi v potfebnych formach vsechno za vas.

CitacePRO predstavuiji placenou nadstavbu volné dostupného generatoru obohacujici ho
pravé o mnoho funkci citac¢nich manazer(l. Jedna se o jeden z méla systéma v ¢estiné a ma jej
zakoupena fada univerzit a velkych knihoven. Manazer podporuje stovky cita¢nich styl(l, napf.
ISO 690, APA Style, MLA a dalsi. Pokud si jednou do systému ulozite informace o konkrétnim
zdroji a budete zaznam chtit vyuzit ve formatu podle rliznych norem, velmi jednoduse staci
zmeénit potfebnou normu a neni potfeba vytvaret novy zdznam. Systém umoznuje ukladani
plnych text(l, import informaci z databazi, sdileni citaci a jejich organizaci a také doplnék do
MS Word.

Pomérné rozsitenym cita¢nim manazerem dostupnym zdarma je Zotero, ktery mlzete vyuzivat
jako samostatnou aplikaci nebo jako rozSifeni Firefoxu. Zdarma je k dispozici také Mendeley.
Mezi nejrozSitenéjsi placené citacni manazery patfi RefWorks a EndNote. VSechny tyto systémy
nabizi podobné funkce, jako byly popsany u CitacePRO. Je proto dobré si vyzkouset ty, které
jsou zdarma nebo k nim ma vase instituce licenci, a vybrat si takovy citacni manazer, ktery vdm
osobné bude nejvice vyhovovat.

Antiplagidtorské systémy

Pri prebirani cizich dél mize dochéazet k plagiatorstvi, kdy neni jednoznacéné identifikovatelny
zdroj pfevzaté formulace. Tato situace mize nastat i omylem, napft. kvlli Gnavé pti psani prace.
K rychlému testu, zda nedoslo k prebirdni formulaci bez oznaceni, je vhodné vyuzit néktery

z antiplagidtorskych systém(l. Na podobném zékladu funguji ¢eské systémy theses.cz, odevzdej.

Cz a nastroj “jako vejce vejci” ve spravci dokumentt v IS MU.

>> Pro anglicky psané texty je vhodné pouzit néktery ze zahranic¢nich systémd, jako napf.
Plagiarism Checker, Plagiarisma nebo Viper. Pro ovéfovani plvodnosti obrazkd pak slouzi
napfiklad TinEye nebo vyhledavani obrazk( pfes Google. <<



http://www.citace.com/citace-pro
https://www.zotero.org/
https://www.mendeley.com/
https://www.mendeley.com/
https://www.mendeley.com/
http://www.refworks.com/
http://endnote.com/
https://theses.cz/
https://odevzdej.cz/
https://odevzdej.cz/
http://www.plagiarismchecker.com/
http://plagiarisma.net/
http://www.scanmyessay.com/
http://tineye.com/
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Systémy od vas potfebuji néjaké zadani, jaky text chcete zkontrolovat. To mlizete udélat tak,

Ze text do systému nahrajete, nebo uvedete tfeba URL adresu dokumentu, ktery chcete provéfit.
Systému néjakou dobu zpracovani trva, proto mlzete zadat e-mail, na ktery chcete vysledek
poslat. Jinym FfeSenim, napf. v IS MU, je kontrola textu systémem po nékolika hodinach az

dnech (podle vytizenosti systému), takze si jej s odstupem zobrazite ve spravci soubor( — tam
zpracovani trva uz jen chvili. Systém pak odliSnou barvou zvyrazni podobnosti, tedy formulace,
které nasel také jinde, dokonce uvede i informaci, kde je pavodni text dostupny.

Vyzkousejte si ovéfit néktery ze svych textil v antiplagiatorském systému, napf. v systému
odevzdej.cz.


http://odevzdej.cz
http://odevzdej.cz
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Nez odevzdate text

Pokud mate text napsany, nastupuje faze prace, béhem které mlzete svij text zdokonalit

a vybrousit, aby byl skute¢né dobry. Jen mélokdy se podafi vytvofit text, ktery by byl po viech
strdnkach pfipraveny k publikovéni bez dalSich Uprav. To, jak tyto ¢innosti pfesnée probihaji, je

velice zAavislé na tom, jaky je vas osobity zplsob prace. Nékteré body tedy mizete preskodit,

paklize jste se jim jiz vénovali v pribéhu psani samotného.

« Struktura — pro dobry text je zasadni, aby mél promyslenou strukturu, aby byl semknuty
a pfitom diferencovany. Projdéte si jej a zkuste se znovu zaméfit na nadpisy, fazeni kapitol,
odstavcl. Sledujte, zda jednotlivé myslenky na sebe navazuiji.

« Literatura — jiz u formalnich poznamek jsme se vénovali tomu, jak se ma spravné citovat
a pracovat se zdroji. V seznamu literatury jsou uvedené jen ty zdroje, ze kterych se v textu
fadné cituje. Snazte se vyhnout riznym Uvodim ¢i popularizacim, co nejvice vyuzivejte
primarni zdroje. S literaturou i pribéznymi pozndmkami se vyplati pracovat podle normy
¢asopisu nebo Ustavu, kterym odevzdavate text.

» Fakta — pokud mate v textu tabulky ¢i vypocty, projedte si je, zda neobsahuji néjakou
chybu ¢i nepresnost. Casto i maly preklep miize zdsadnim zptisobem zménit smysl nebo
dlvéryhodnost celého textu.

« Obsah — ma vas text vse, co se po ném pozaduje — abstrakt, anotaci, klicova slova atp.?

- Gramaticka a stylistickd kontrola je zcela nezbytnou soucasti prace s textem. Nepodcerite ji.

Radi bychom se jesté zastavili u publikacni etiky, respektive u jejich vybranych bod(, které jsou
relevantni pro autorskou praci. DodrZzovat zasady etiky védecké prace i publikovani je dilezité
jak pro etiku samu, tak také z praktickych ddvodul. Pokud se jimi nebudete fidit, rychle budete
z komunity védecké obce vykazani. Neumysiné prohfesky mohou vést k tomu, Ze je Ctenér
zmateny nebo ze mu nepfinese text takovy uzitek, jaky by pfinést mohl a mél.

Mimo formalni problémy, které jsou spojené s citovanim nebo publikovanim, jsou zde otazky,
které se tykaji pfimo textu samotného respektive jeho sdéleni a informaci, se nimiz se v ném
nakldda. Autor je soucasti jistého spolec¢enského konceptu a je zodpovédny za to, jakym
zplsobem s témito otdzkamipracuje. NemUze fici, Ze ho efekty jeho publikaci nezajimaji nebo za
né nenese odpovédnost.

Uvazte predevsim, kam sv(j text davate k publikovani. V soucasné dobé se intenzivné diskutuje
o predatorskych Casopisech. Jde o média, ktera zverejiuji (témér) libovolny text a za jeho otisténi
si nechaji zaplatit. Velice doporucujeme sledovat pfinejmensim Belllv seznam predatorskych
casopisl. Tim, Ze text v predatorském casopise uverejnite, docilite tfi nepfijemnych véci:

. Utratite za publikovani penize.
» Neziskate zpétnou vazbu v podobé recenzniho posudku.
« Stanete se nevérohodnymi jako autofi.

Druhou dllezitou etickou otdzkou je, zda informace, které predkladate, nejsou chranény
(napfiklad zda nejde o vyrobni tajemstvi, obsah nepublikovaného patentu,...) nebo zda nemohou
nékomu uskodit. Napfiklad u kvalitativnich vyzkum( ve spolec¢enskych védach se vétSinou méni
jména respondentd, ale to neni také vzdy mozné. V takovém piipadé vzdy vyZadujte autorizaci
rozhovoru nebo jiného dokumentu.


https://scholarlyoa.com/2016/01/05/bealls-list-of-predatory-publishers-2016/
https://scholarlyoa.com/2016/01/05/bealls-list-of-predatory-publishers-2016/
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Uverejiujte vzdy jen takové informace, které jsou pravdivé. Data nikdy nezlepsujte nebo s nimi
jinak nemanipulujte. Jde o Castou chybu, kdy chcete, aby vysledky vypadaly |épe, nez ve
skutecnosti jsou. Je ale nutné pamatovat na to, Ze jde jednak o podvod a také ze i negativni
vysledek je néc¢im pro védu podstatnym a relevantnim — i negativni zjisténi maji svoji hodnotu
a mohou byt publikovéna.

Z hlediska publikacni etiky je dllezita také afinita autora k vyzkumnému tématu. Pokud jde

o firemni vyzkum nebo firmou hrazeny vyzkum, je tfeba tuto informaci uvést stejné jako
pfipadny mozny vlastni profit z n&j. Je nevhodné, aby védecky Clanek slouzil jako prostiedek
pro dosahovani vlastnich politickych, socidlnich nebo kulturnich cil(l. Jakkoli je pozadavek na

hodnotovou neutrdlnost védy v praxi nesplnitelny, je dobré na né&j myslet a vnimat jej jako urcité
hodnotové voditko ¢i maximum.
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To-do

Zakladni tkol:

Aby byl odborny text vniman jako skutec¢né odborny, musi obsahovat patficny poznamkovy
aparat a zdroje. Proto si vytvorte seznam literatury, kterou jste pro svij text pouZili nebo chcete
pouzit. Zdroje zpracujte do formatu bibliografickych zaznam(. Vybér cita¢ni normy, podle které
seznam vytvofite, je na vas, doporucujeme ale vybrat si takovou normu, ktera se ve vasem
tématu (oboru) obvykle pouziva.

Vysledky fad'te abecedné. Seznam zdrojll bude obsahovat alespon pét polozek, v nichZ budou
zastoupeny nejméné t¥i rizné zdroje (kniha, blog, ¢lanek v ¢asopise apod.). Ke kazdému zdroji
dopiste, o jaky typ dokumentu se jednda. Abyste méli v seznamu zastoupeny opravdu rizné typy
zdrojl, mUzete vyuzit jako pomocnika jejich seznam v citacnim generatoru citace.com. Tento
generator zdroven mlzete, ale nemusite pouzit pro tvorbu bibliografickych zdznamd.

Co odevzdate do diskuzniho féra v IS MU?

« Nazev zvolené citaéni normy,

. abecedné sefazeny seznam bibliografickych zaznam( alespor péti zdroji minimalné tfi
rdznych typu.

Bonusovy ukol:

Jestli se chystate na konferenci, planujete ¢ldnek do ¢asopisu nebo se chcete naucit pékné

formatovat text, vezméte si svlj abstrakt a naformatujte jej podle Sablony. Nezapomente si

pohlidat i typograficka a jazykova pravidla.

Co vkladate do diskuzniho féra v IS MU navic k zakladni verzi?

« V&S abstrakt naformatovany podle Sablony.



