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Tvorba textu

Ctenim se psani isti,
psanim se miceni rodi,
mluvenim se cteni se psanim spoji.

Michal Altrichter

Recké Uslovi fikd, ze moudrost vchazi do hlavy rukou. Zatimco v b&ézném slovnim projevu se
néjaka ta nepresnost mlize ztratit, v psaném textu je tomu jinak — mate jinou slovni zasobu,
vyjadfujete se presnéji, mizete slova pilovat, zakulacovat, hrat si s nimi. Vysledkem m(ize byt
krasna kniha, bdsen, esej nebo ... se nejdfive objevi obavy, respekt ¢i nechut k psani z pocitu, ze
to nikdy nebude dokonalé nebo dost dobré, Ze neméame co napsat. Nepodléhejte pochybam,
tréninkem se to totiz mize naucit kazdy. Chce to znat par tip( a zdsad, a hlavné ¢ist a psat, Cist
a psat, Cist a psat...

Nez zacnete psat / Kreativni techniky pfi psani / Styl /
Anotace a abstrakt / Respekt k cizim praviim / To-do

Otevrit Tvorba textu na webové strance KPI



http://kpi.knihovna.cz/tvorba-textu/

KPI / 8 Tvorba textu

Nez zacnete psat

Zacatek psani je ¢asto to nejtézsi, co se v celém tvaréim procesu objevi. Sedite pfed prazdnou
strankou, v hlavé mate zékladni ideu tématu a nevite, jak zadit. Pfipravna faze psani mize byt
zradna ve dvou ohledech. Prvni spociva v tom, ze si nic nepromyslite a nenachystéate a hned
zaCnete psat, to znamena, ze veskerou pfipravnou ¢ast vynechate. Vysledkem je text, ktery
nikoho nebavi, nemd Zadnou konzistenci ani nenese zadné uzite¢né sdéleni. Druh4 varianta,
ktera je asi Castéjsi, spociva naopak v pfilisné peclivosti pfipravy, pro kterou se nesmirné dlouho
nemuzete dobrat k psani samotnému. Text psany tak, ze v pribéhu jeho tvorby si nemusite nic
docitat ¢i dohleddvat, ktery ma jasnou strukturu a rozsah, je spise vyjimkou, protoze béhem
formulace myslenek se objevuji stdle nové otazky ¢i kontexty. Idedlem tedy mlize byt zlatd
stfedni cesta — na psani se dobfe pfipravujte, ale ohranicte ¢as, ktery na pfipravu mate.

Psani je také ¢astym filmovym namétem. MuZete se podivat napfiklad na filmy Velka
nadhera nebo Zbav se svych milacku, které se tématu vénuiji kritickym zplGsobem.

Co si béhem pfipravy promyslet?:

- Komu je text ur¢en? Kdo je jeho cilovou skupinou? Tato otdzka je zdsadni, protoZze bude
urcovat také mozné téma respektive jeho zpracovani, volbu odbornosti, mnozstvi a zpisob
citaci atp. Napfiklad odborny text pro védeckou komunitu se tak bude velmi liSit od
populariza¢niho ¢lanku pro verfejnost.

. Jakym jazykem bude text psdn? V navaznosti na pfedchozi otdzku zvolte adekvatni jazykové
prostfedky — v odborném textu pracujte s pfisnym dodrzovanim pojmoslovi, v popularizacnim
peclivé hledejte analogie, pfiklady, zjednodusujte. Také je dobré promyslet, jakou mluvnickou
osobou budete text psat — v ich formé, v plurdlu, neosobné? Pokud je to mozné, inspirujte
se v podobném typu textd. Neni-li Gzus jednotny, tak si vyberte mluvnickou osobu, ve které
se vdm pisSe nejlépe, ale snazte se co nejméné ji kombinovat s jinymi. Jak bude text dlouhy?
Zcela jinak se piSe text na jednu stranku, nebo kniha. Mit jasno o pfedpokladané délce textu
je pro jeho zpracovani zcela zdsadni.

- Mate k dispozici dostatek informaci a zdroj k tomu, abyste text napsali v pozadované kvalité
a rozsahu? Na tuto otazku si pfesnéji odpovite az béhem psani, ale je dobré mit zakladni
predstavu o tom, zda v praci nejsou kapitoly, o kterych jesté nic nevite.

Panuje obecné presvédceni, ze ¢im delsi je text, tim vétsi potfebuje rozvahu a promysleni. To
muUze byt ¢astec¢né pravda, ale kratsi Utvary jsou naroc¢né v tom, ze je tfeba sdéleni kondenzovat,
precizovat, cidit, ¢asto vice, nez kdyz s danou myslenkou m(iZete pracovat v textu vétsiho
rozsahu. Napsat Spatnou dvoustrdnkovou semindrni praci je jisté lehéi, nez kdyz bude mit stran

deset, ale pokud ma jit o kvalitni text, nemusi zde byt rozdil tak patrny.

Pokud budete psat ¢lanek do ¢asopisu, je nezbytné nejdfive se podivat na pozadavky daného
periodika a zkusit si pfecist nekteré ukazkové texty. Formalni pravidla i rozsah textu vytycCuji
hranice psani, do kterych je nutné se vejit a souc¢asné vam pomohou najit spradvnou strukturu
a styl.

Samotna pfipravna faze psani je znacné individualni a neni mozné v ni ddvat jasna a univerzalni
doporuceni snad jen to, abyste si vyzkouseli sami na sobé, co vdm jako autorlim funguje
a pomaha pfi psani samotném.


http://www.lifehack.org/articles/communication/six-ways-to-start-the-writing-process.html
http://www.csfd.cz/film/308638-velka-nadhera/komentare/
http://www.csfd.cz/film/308638-velka-nadhera/komentare/
http://www.csfd.cz/film/311867-zbav-se-svych-milacku/komentare/
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Systematicky orientovani lidé vyuZzivaji pro psani ¢ehokoli osnovu. Jde o klasicky bodovy
seznam, ktery ukazuje, odkud a kam se ma text postupné formovat a vyvijet. Jeji sestaveni
vyzaduje jednu podminku — abyste o daném tématu méli zcela jasno jiz dopfedu. Jakkoli se na
zdkladnich Skolach pouziva osnova pro umélecké textové utvary, mnohem vice se hodi na psani
odbornych ¢lankd nebo na argumentacni esej. Pokud se rozhodnete pracovat s osnovou, je
dobré mit na paméti nékolik zdsad:

« Vyhnéte se obecnym floskulim — Gvod, stat a zavér — v samotném textu vdm nijak nepomohou
a nenesou zadny obsah. Takova osnova je k ni¢emu, pokud neni peclivé rozepsana.

- Nenechte se osnovou Uplné svazat, obsah mlZete prizplsobit svym potfebam, kdyz zjistite,
Ze néco chybi nebo prebyva.

. Osnovu mizete vytvofit pro kapitoly i jednotlivé odstavce.

. Miuzete si stanovit rozsah kapitol u jednotlivych bodd v osnové. PomUze vam to, abyste
u prvnich kapitol nesli pfilis do hloubky a na ostatni pak nezbyl prostor. Podobné si mizete
urcit ¢as na napsani jednotlivych podtémat.

« Osnova vytyCuje obsah préce — jak jednotlivych kapitol, tak celého textu.

- Nebojte se s osnovou pracovat hypertextoveé. Jednotlivé body mlizete navazat na zajimavé
odkazy nebo pozndmky ¢i celé notebooky v pozndmkovacim systému.

Pokud vam nevyhovuje linedrnost, ale pfesto byste o struktufe meéli radi pfehled, zkuste vyuzit
myslenkovou mapu, kterd nemusi nabizet pfesné pofadi ani obsah, ale ukazuje na myslenkovou
strukturu, kterou byste v textu raddi méli zachycenou.


https://www.evernote.com/shard/s240/sh/e1e3e7d2-3bbf-4bde-a552-249fb86889e9/a4f0494bc74271f144795fab2462079e
https://www.evernote.com/shard/s240/sh/e1e3e7d2-3bbf-4bde-a552-249fb86889e9/a4f0494bc74271f144795fab2462079e
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Casto se doporucuje forma psani pomoci predbéznych pozndmek. Tato metoda je zalozend na
myslence, Ze kdyz se seznamujete s problematikou, literaturou, promyslite dané téma, soubézné
pisete hned prvni kousky textu, podobné pracujete s pozndmkovacim systémem. Diky tomu se
dobfe spoji zdroje s obsahem. Samotné psani je pak ¢innost pfipominajici skladani puzzli — vedle
sebe se kladou jednotlivé pfipravené kousky a postupné se spojuji. Jedna se o dobrou techniku,
vyzaduje sice systematicky pfistup a peclivost, ale ve vysledku se Casove i kvalitou vyplati.

Vyzkousejte si systém pfedbéznych poznamek pfi pfipravé podkladi pro seminarni praci.

Podle toho, jak ma text vypadat a jakym zplsobem s nim chcete pracovat, je vhodné volit riizné
technické prostiedky pro jeho tvorbu. Pfedevsim pro delsi psani (nebo uméleckou tvorbu) jsou
populadrni minimalistické textové editory. Uzite¢né mize byt psani v online textovych editorech,
zvlasté pokud pracujete s odkazy nebo ve vice lidech. V kazdém pfipadé doporuc¢ujeme mit
zapnuty systém online ukladéani (Dropbox, Google Disk nebo cokoli jiného), ktery pfipadné
pomUze se zdlohovanim a také online dostupnosti. Napfiklad do Writeru pak existuji doplnky,
které jsou urc¢ené pro spisovatele nebo narocnéjsi tvlirce textll — pfidaji spoustu funkci od lepsi
prace s citacemi az po kvalitni pocitani slov Ci statistky. Jen si dejte pozor, abyste sisi prostfedi
nastavili tak, ze budete mit dllezité funkce po ruce a zbytek vas nebude pfili$ obtézovat.

S tim souvisi nastaveni celého procesu tvorby. Nékomu vyhovuje tabulka, ktera pocita, kolik
procent textu je napsano, jiny preferuje systematické planovani a stanoveni jednotlivych tkold,
které prenasi do néjakého To-do atp. Zkuste sami najit zplisob prace, ktery vdm bude vyhovovat.
Snazte se, aby vas psani bavilo. Uzite¢né je také odstranit vSe, co by vas pfi psani mohlo rusit —
od notifikaci po nepofddek na stole.

Vybrané nastroje pro psani odborného textu

Word je vybornym nastrojem na psani odborného textu proto, Ze pro néj existuje velké mnozstvi
doplrkt a zdsuvnych moduld — takto Ize do Wordu integrovat napfiklad citaéni manazer Zotero
nebo matematickd rozsifeni pfimo od Microsoftu. Zkuste v ném pracovat s funkcemi na sprdvu
citaci a rejstrik(i nebo skryt horni panel, aby vas pfi psani nerusil.

Writer také podporuje rozsiteni a lze si jej vzhledové i funkcné snadno prizplsobit. Pamatujte ale
na to, Ze pokud ¢asopis pozaduje Cldnek ve formatu doc nebo docx, nemusi byt pfevod zdaleka
dokonaly.

Google Dokumenty se hodi pro kolaborativni psani nebo v pfipadé, Ze piSete z vice mist nebo
zafizeni. Vyborné pracuje s odkazy pfimo v textu, takze pokud chcete do textu snadno dostévat
URL adresy, lepSi nastroj ziejmé nenajdete.

Wri.tt je minimalisticky a multiplatformni. Podporuje cloudové UloZisté a nabizi spoustu funkci
pro nerusené psani, napfiklad nastaveni cile v podobé poctu znakd, kontrolu ¢eského pravopisu
nebo vybornou praci se vzhledem.


https://john.do/writing-apps/
https://www.dropbox.com/
https://www.google.com/drive/
https://www.libreoffice.org/discover/writer/
http://extensions.openoffice.org/
https://products.office.com/cs-cz/word
https://www.zotero.org/support/word_processor_plugin_installation
https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=17786
https://www.libreoffice.org/discover/writer/
http://extensions.libreoffice.org/
https://www.google.com/docs/about/
https://wri.tt/
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LyX je nastroj pro ty, ktefi chtéji psat v LaTeXu, ale neumi to, nebo se jim nechce. LaTeX nebo
TeX jsou znackovaci jazyky, které umoznuji pfesné nastaveni vzhledu vysledného dokumentu.
Vyberete si Sablonu, piSete text, vkladate vzorce. A vSe se pak prekresli do pekné PDF podoby.
Lze jej vyuzit jak pro technické ¢&i pfirodovédné texty, tak pro obycejné semindrni nebo jiné
prdce, které maji mit ndlezitou tiskovou podobu. Pravdépodobné se ale ¢asem propracujete

k béznému LaTeX Ci TeX editoru, jako je TeXnicCenter, potazmo univerzalni Vim.

Overleaf je online LaTeX editor — rychly, jednoduchy, vhodny i pro zacatecniky. Soucasné
podporuje také spolupraci vice uzivatel( na jednom projektu online v redlném case. Vystupy
jsou nesrovnatelné lepsi nez z béznych textovych procesora.

Pokud chcete text formatovat Iépe nez s moznostmi, které nabizeji textové procesory, mlizete
vyzkouset jazyk Markdown. Ten jednoduse pracuje s formatovanim textu, které pomoci stylt
muUzete snadno ménit. Pfi psani pak spojujete format a strukturu textu. Pokud potfebujete vice
nez minimdalné pracovat s rovnicemi nebo vzorci, velice se vyplati vyuzit LaTeX nebo TeX.



https://www.lyx.org/
http://www.root.cz/serialy/lyx-na-tex-vizualne/
https://akela.mendelu.cz/~rybicka/prez/latex/latex.pdf
http://www.root.cz/serialy/tex-pro-kazdeho/
http://www.texniccenter.org/
http://www.vim.org/
https://www.overleaf.com/
https://cs.wikipedia.org/wiki/Markdown
https://akela.mendelu.cz/~rybicka/prez/latex/latex.pdf
http://www.root.cz/serialy/tex-pro-kazdeho/
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Kreativni techniky pri psani

Kreativnich technik, které je mozné pfi psani vyuzit, je mnoho. Jejich vybér zéleZi na
subjektivnich potfebach autora, ale také na tom, jaky druh textu se snazite vytvofit. Podivame
se zde na dvé skupiny metod, které se hodi k tvorbé odborného textu. Koldzové metody vam
pomohou s organizaci a promyslenim celkové struktury a uzivanych faktd, psani v rytmu ci
automatické psani zase se samotou tvorbou textu. Kreativni techniky je mozné pouzit pfi tvorbé
odborné prace k dil¢im ¢innostem, jako je prace s tématem, lexikem, hledani souvislosti atp.

Kolazové metody

Koldzové metody se pouzivaji pro praci s konkrétnimi ¢astmi textu nebo informacemi, ze kterych
chcete sestavit kontext nebo celek. Podle toho, v jaké fazi psani je vyuZijete, lisi se pfistupy
i metody, jak tyto metody redlné implementovat.

V pfipravné fazi se postupuje vétsinou takto:

- Hledate informace k néjakému tématu a strukturované je ukladate. Idealini je pro tyto tUcely
Evernote nebo jiny podobny systém. U kazdého zdroje si vytdhnete dlilezité véty, obrazek
nebo schéma.

- Jakmile méte pocit, ze jste toho jiz nashromazdili dostatek, vezmete si vSechny tyto kousky
(pfipadné si z nich mlzete udélat jen tagy nebo jiné kratsi zastupné symboly) a vylozite je na
stlll, ru¢né jeden po druhém respektive date je do vhodné aplikace.

- Tretim krokem je postupné tfidéni — dévate k sobé vse, co spolu souvisi, hledate vazby,
souvislosti. Zpocatku posouvate jednotlivé listecky, pozdéji se pfesouvaji celé skupiny
poznamek.

- Mduzete si k této strukture dokreslit Sipky, pozndmky, pfipadné celou myslenkovou mapu.

. Zacinate psat — psani je vlastné lepenim, konceptualizaci jednotlivych listeckd, skupiny
predstavuji zpravidla myslenkové celky nebo kapitoly.

Nastroju, které k této ¢innosti mizete vyuzit, je mnoho — za véechny lze doporudit Realtimeboard
a Padlet.

Druhou moznosti je, Ze mate napsané vétsi kusy textu, které se takto snazite spojit dohromady.
Napfiklad knihu skladate z jednotlivych ¢lank(, které jste dfive napsali, ¢ldanek z hotovych
podkapitol atp. Postupuje se stejné, jen proces psani je vétSinou jemnéjsi a ma charakter
uréitého pojiva mezi ¢lanky.

Pokud takovou metodu chcete pouzit napfiklad pro zminénou knihu, neni snadno pouzitelna
zpétné. Musite si dopfedu fici, Ze piSete kapitoly do té a té knihy, uzivate tento styl, jazyk, rozsah,
... Pak je kolazova metoda na hledani vhodného poradi a konzistence funkcni. Snazit se spojit
texty k rliznym pfilezitostem do jednoho balicku vétSinou neni $tastné feseni, vyzaduje velkou

redakéni préci, a i tak nemiva dobry vysledek.
Automatické psani a psani v tempu

Automatické psani a psani v tempu jsou kreativni techniky, které se vdm mohou libit, pokud
méte problém s psanim zacit, nebo patfite mezi perfekcionisty peclivé brousici kazdou vétu
k dokonalosti, ale po hodiné jsou na vasi strance dva odstavce. Jejich cilem je odbourat tyto
bariéry a nastartovat proces psani.


https://realtimeboard.com/
https://padlet.com/
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Obé metody jsou velice podobné, jen o psani v tempu se Fika, Ze by ¢lovék mél udrzet jisty
rytmus psani bez ohledu na cokoli vnéjsiho. Redlné pséat stejnym tempem (poctem znak(l za
minutu) je velice naro¢né a $patné se to kontroluje. Jistym kompromisem tak mdaze byt psani

u hudby, s jejimz rytmem se pfirozené sladite. Jen je tfeba najit to, co vdm bude vyhovovat jak
esteticky, tak také rychlostné. Autor tohoto textu ma pro tento Gcel v oblibé predevsim skladby
LeosSe Janacka.

Postup metody je nasleduijici:

. Zvolte si téma.

- Stanovte si ¢as, ktery budete technice vénovat — pokud zacinate, doporuc¢ujeme pét minut.
. Zacnete psat. U kreativnich technik se vétSinou doporucuje papir, ale metoda funguje stejné
dobre také v digitdIni podobé. Mlzete psat véty, odrazky, jednotliva slova — pokud netrpite

Uplnym tviréim blokem, tak véty jsou pro odrazeni se k textu nejlepsi volba.

- Pokud se zaseknete, opiste pfedchozi slovo nebo kousek véty a tento postup opakuijte,
dokud vas nenapadne dalsi myslenka. VétSinou to netrva pfilis dlouho.

- Pfi psani se nesoustfedte na gramatiku, neopravujete chyby atp.

« Jakmile skonci Casovy limit, pfestante psat.

Jakmile mate dopsano, jsou dvé zdkladni varianty dalsiho postupu. Bud jste vytvofili text, se
kterym budete ddle pracovat — pokracujete v psani, pfipadné provedete né&jaké dalsi Upravy.

V takovém pfipadé technika slouzila pfedevsim jako stimul pro zacatek psani. Hodné lidi ji ale
pouziva ve druhé varianté, jen jako rozcvicku — technikou se rozepisSe, pak pfepne okno a za¢ne

vétSinou vice kreativni a zabavnéjsi — umoznuje pracovat s pestrejsi ¢i vtipnéjsi volbou témat.
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Styl

Jakmile ma c¢lovék jasno v tom, jaky text chce tvofit, mze se pustit do jeho samotné konstrukce.
Styl( psani nebo literdrnich forem existuje obrovské mnozstvi a neni mozné vsechny vycerpat,
popsat, ukazat. My se budeme soustfedit na tfi zakladni formy, se kterymi se setkate

v akademickém svété — jsou to texty popularizacni, odborné a esejistické. Naucit se napsat dobry
text musite sami, ale réddi bychom vdm ukézali zékladni charakteristiky a moznosti tvorby, pfipadné
vas odkazali na dalsi zdroje, které vdm s psanim konkrétniho stylu pomohou.

Zkuste najit néjakou odbornou esej od Zdenka Neubauera nebo Jana Sokola a precist
si ji. Cim se li$i od bézného odborného textu?

Zakladni strukturu textu tvori véty a odstavce. Pokud jde o sloZeni a strukturu vét, plati, ze autofi
zacatecnici maji tendenci véty zbytecné komplikovat a natahovat. Aniz bychom chtéli hanit dlouhd
souveéti, vétsinou nejsou pro ¢tenare snadno pochopitelnd a prehledna. Patfite-li k autorlim, ktefi
pisi ve slozitych souvétich, myslete na to, Ze je Ize bez ztraty obsahu sdéleni vétsinou snadno
rozdélit na mensi ¢asti. Jedna véta by méla nést jednu ,.atomickou” mysSlenku. Jde také o typicky
celek, u kterého je tfeba zkoumat, zda ma na daném misté v textu své misto — Co se z ni ¢tenaf
dozvi? Potfebuiji ji skute¢né takovou? Nejde o vétnou ,vycpavku“? Pokud dava text smysl i bez

nékteré z vét, smazte ji — bez ohledu na to, zda jde o védecky ¢lanek nebo popularizacni text.

Véty s generalizujicimi soudy (napf. kazdy vi, je vSeobecné zndmo, vSichni se shoduiji, Ze..),
opakujici se véty v obecnych uvodech (typicky spojené s delSimi historickymi exkurzy nebo
pfilis povrchnimi zacatky) a také ty, které nenesou zadny obsah, jsou ¢astymi kazy libovolného
textového ltvaru. Zbavovat se jich nemusi byt pro autora pfijemné, kvalitni text s nimi ale
vétSinou nesestavite.

Odstavec je na konstrukci ndro¢néjsi objekt, nékdo pro jeho tvorbu ma cit, a jiny ne. Obecné

rady, jak koncipovat odstavec,, nejsou vzdy univerzalné prenositelné, presto

se pokusime vyzdvihnout nékolik zadsad ¢i bod:

. Odstavec by se meél vénovat jedné konkrétni myslence.

- Neékdy se uziva metoda, kdy prvni véta je vlastné nadpisem odstavce a dalsi ji rozviji. Tento
styl je vhodny pro anglické texty, eseje, ale také pro ucebni text.

« Odstavec by mél mit pfiméfenou délku — je nejen strukturou myslenky, ale také pomaha pfi
orientaci v textu a pfi Cetbé samotné.

. Odstavce by na sebe mély navazovat.

- P¥i prvni revizi textu si zkuste fici, zda kazdy odstavec ma v textu své pevné misto a nemize
byt umistén jinde nebo smazan.

« Prvni véta odstavce byva Casto vypliikova. Nebojte se ji. Zacnete diky ni psat a pak ji mizete
smazat.

. U odstavc(l, s nimiz si nevite rady, zkuste techniku “Rekni, co feknes / fekni to / fekni, co
jsi fekl.” Diky tomuto trojfdzovému pfistupu si mlzete byt jisti tim, Ze odstavec nese obsah
a sdéluje to, co jste v ném chtéli mit.

Esej

V angloamerickém svété patii psani eseji k zakladnim typlim akademické prace, eseje postupné
ziskavaji oblibutaké u nas. Jde o text subjektivni, ale sou¢asné odborné ladény, ve kterém autor
formuluje sv{j ndzor, argumentuje. Esej je literarné narocny format, ktery je tfeba natrénovat
a nacvicit — je nutné dodrzet formalni zadsady, rozsah, strukturu, byt pfesny, stylisticky na vysi,
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formulovat slozité mySlenky do srozumitelnych vét, argumentovat. Kazda varianta eseje ma sva
pravidla. My se budeme vénovat kritické eseji, ktera je volna v tom, ze mlze byt pomérné dlouhd
(teoreticky pomoci ni Ize napsat i knihu, mize mit tedy v libovolny rozsah), a pfisna v tom, Ze se
v ni mélo promitaji osobni postoje autora (tedy alespon v roviné explicitnich subjektivnich soudq).

Jakkoli je téma zadané pfedem, nadpis vetSinou vytvéfite az Uplné nakonec, abyste si byli

jisti tim, Ze text je skutecné o tom, co jste méli v pldnu. Pracovat Ize i s hybridnim modelem —
vytvofite nadpis, napiSete esej a nadpis upravite nebo zménite. Jeho pfitomnost pomaha ¢lovéku
psat konzistentngji.

Hlavni tézisté Uvodu je ale v tom, Ze nastifuje celou problematiku a ukazuje, kde je problém

a co jsou témata k diskusi. Také zde vetSinou formulujete tezi nebo otdzku, na kterou postupné
hledate odpovéd. Uvod musi étenéie zaujmout, miize byt spojeny s kratkym piib&hem, ktery
slouZi pro expozici problému a autor se k nému postupné nékolikrat vraci. Délka uvodu by méla
byt zavisld na rozsahu celé eseje — u strdnkové jde o jeden odstavec, u knizni formy maze jit

o nékolik stran. Orientacné by délka této ¢asti neméla prekrocit pétinu celého rozsahu.

Vlastni télo eseje mé pomérné jasnou formu — kazdy odstavec pfedstavuje argument, ktery je
mozné v diskusi o tématu pouzit pro podporu vlastni pozice. Casto se uzivé jistd dichotomie,
kdy na zacatku pracujete se argumenty protikladnymi, které vzdy predstavite a namitnete
proti nim néco, v druhé ¢asti eseje pak predkladate argumentaci pozitivni. Nékteré eseje maji
postup opacny, zalezi na vasem vkusu. Je dobré, aby argumenty postupovaly od nejsilngjsiho
k nejslabsimu, pokud s nimi nemate jiny literdrni zamér.

Pravé pozadavek na argumentaci a protiargumentaci je dllezity v tom, Ze autor musi o problému
pfemyslet a peclivé jej zvazovat. Nutnost dodrZovat jeden odstavec pro jednu hlavni myslenku
pak vede ke zdravym psacim nédvyk({m a pfedevsim nuti autora jit k meritu véci. Jednotlivé

Vv

odstavce by na sebe mély plynule navazovat, cozZ je ¢asto literarni a stylisticky ofisek.

Zavér nabizi obvykle jasné formulované vychodisko podepfené argumenty z vlastniho téla textu,
pfipadné néjaké predikce ¢i zasazeni problematiky do SirSiho kontextu. Vétsinou je vhodné se

s nim — stejné jako s Uvodem — vejit do dvou odstavcl u béznych eseji, u delsSich textd mize mit
zavér jednu stranu nebo i vétsi rozsah.

V eseji se ¢asto pracuje s literaturou — pokud pouzivate parafraze, mlzete bézné citovat.

U pfimych citaci se vétSinou postupuje obezietné a je dobré uvadét je jen tehdy, kdyz je dale
detailné analyzujete. Typicky tak esej obsahuje nejvyse jednu nebo dveé pfimé citace.

Zkuste najit néjakou kritickou esej a popiste, jakou ma strukturu.
Populariza¢ni text
Popularizacni text patfi mezi jazykové ltvary, které jsou na prvni pohled ldkavé — na rozdil od

odborného textu nemusi byt rigorézné presné, s literaturou se pracuje jen malo, dlraz je kladen
na ctivost, pochopitelnost a prakti¢nost.

Pokud budete psat populariza¢ni text, vyplati se pracovat s nasledujicimi pravidly:

. Piste jen to, ¢emu opravdu dobfe rozumite — kouzlo dobrého textu tohoto druhu tkvi v tom,
Ze své pochopeni problematiky dokazete vhodné formulovat, pfiblizit.


http://cs.wikihow.com/Jak-napsat-odbornou-esej
http://cs.wikihow.com/Jak-napsat-odbornou-esej
http://www.phil.muni.cz/journals/index.php/studia-paedagogica/article/view/519
http://casopis.vesmir.cz/clanek/kvantove-hlavolamy-v
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- SnaZte se vyhnout se pasdzim, které jsou vdm samotnym nejasné — budou nejasné také
¢tendrdm a je velkd sance, Ze budou obsahovat chyby.

- S alegoriemi, metaforami a pfirovnavanimi pracujte opatrné a Setrné. Pokud je mozné se
jim vyhnout, tak se jim vyhnéte. Pokud ne, zd(raznéte, jaky charakter skutec¢nosti dana véc
ilustruje. (Napfiklad Zemé jako koule je dobré pfiblizeni pro béZznou predstavu, ale ne pro
pfesné mapy nebo navigacni systémy, které musi pocitat s tim, Zze je Zemé spiSe rotacnim
elipsoidem, navic s nerovnym povrchem).

. Co nelze vysvétlit, nevysvétlujte. Je lepsi néco opomenout nebo odkazat jinam nez popsat
chybné nebo nepochopitelné.

- Popularizace neznamena pracovat s chybou — dobra popularizace zjednodusuje, vede
k pochopeni, ale ne k chybnym pfedstavam.

« Poznejte své ¢tendre a podle toho se prizplsobte slovnikem, tématy i praci s pojmy.

. Snazte se nadchnout, vtahnout a zaujmout. To je smyslem takového textu.

« Vychazejte z primarni literatury — popularizovat popularizaci neni vétSinou dobry napad.

« Projdéte si vSechny pojmy, zda s nimi pracujte spravné a srozumitelné, zda jsou v daném textu
vlbec potfeba.

Popularizac¢ni ¢lanky obecné tvofi Sirokou a pestrou skupinu textd, které se obraceji na ty, kdo
se danou oblasti podrobné nezabyvaji. Mozna vice nez kde jinde je nutné znat svoji ¢tenarskou
obec. Existuji populariza¢ni ¢lanky z kosmologie, které jsou uréené odbornym fyzik(ims
vybornymi znalostmi matematiky i obecné fyziky, ale ti se danému drobnému podtématu
systematicky nevénuji, takze v takovych ¢lancich si bézny tendr pfilis nepocte. A naopak se lze
setkat s knihami ¢i ¢lanky, jez se obraceji na libovolného ¢tenéare s pfiméfenou davkou intelektu.

Nabidnout néjaky jednoduchy ndvod na psani popularizacnich textlid neni snadné, vzdy se
podivejte, kam piSete, jak vypadaji ostatni ¢lanky, jak se pracuje s literaturou (a zda vibec). Na
zacCatku by méla byt pfitomna urcitd expozice a motivace - co ¢lanek fesi, proc je pro Ctenare
zajimavy a co se aktudlné déje nového. Mélo by byt jasné, proc¢ text vychazi pravé nyni. Dllezité
je také udrzet jednu linku — nejsnazsi je ¢asova posloupnost, ale Ize pracovat i s posloupnosti
logickou. Pokud chcete délat odbocky Ci vsuvky, uvazte, zda se pro ten Ucel daji vyuzit néjaké
rédmecky nebo pozndmky na konci. V zavéru zkuste ¢tenafe naldkat na mozny vyvoj, zajimavé
zdroje, otdzky, problémy. Pokud to jde, ukazujte, co véci znamenaji, k ¢emu se mohou hodit, jak
je ¢tendf mlze vyuzit.

Preététe si dva libovolné ¢élanky z éasopisu Vesmir a zhodnotte, do jaké miry zachovavaji
znaky typické pro popularizaé¢ni text.

Odborny text

Odborny text prfedstavuje v akademickém prostredi ziejmé nejcasteéjsi formu védecké
komunikace. Posledni tfi slova z pfedchozi vety jsou klicem k porozumeéeni tomu, o co v této
formeé prace s textem jde.

Jedna se o text, ktery pracuje s pomérné jasnou a pevné danou formou. Pokud se podivate

do odbornych ¢asopisd, tak v rdmci jednotlivych druhi text( (pfehledové studie, vyzkumné
studie, recenze, polemiky aj.) najdete ndpadné podobné struktury prace s obsahem. Typicky

jde o text, ktery zacina samostatnym dvodem, na konci je pfehledové shrnuti a nastineni dalSich
vyzkumnych otdzek. Prostfedni ¢ast textu, kterd je nejdelsi, je pak vénovana samotnému obsahu
sdéleni. Tato ¢ast ma témér vzdy nejméné tfi ¢asti — prvni vymezuje soucasny stav védeckého
badani a jeho reflexi v literatufe, druhd je metodologicka a tfeti aplikuje metodologii na konkrétni
situaci Ci problém. VSechny tfi ¢asti na sebe tésné navazuji.


http://www.slideshare.net/rs_knihovnaffmu/jak-pst-a-publikovat-odborn-text
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V prostiedi, kde “se déla véda”, se mizete setkat s formaty, které ve svém nazvu pfimo poukazuji
na védecky pfistup ¢i metodu, v niZ jsou zpracovany. Mohou existovat bud samostatné v podobé
odborného ¢lanku, nebo jsou soucdsti odbornych textd jiné povahy, napfiklad kvalifika¢nich
praci. Nize najdete o stézejnich formatech pouceni.

Komparace je formatem, ktery je zaloZzeny na porovnavani dvou (nebo vice) pfistupt ¢i fenoména
mezi sebou — napf. ,Pojeti prostoru u Tomase Akvinského a Augustina z Hippo*“ nebo ,,Pojem sily
v kvantové a klasické fyzice*. Z pfikladd je jasné, ze musi byt artikulovano, co je porovnavano,
pfipadné proc. V Uvodu prace nastinite vyznam a dlivody sepsani takového textu, dale popisete
metodu srovndvani a pak samotnou komparaci. V zavéru je mozné shrnout pfipadné praktické
implikace nebo celkové vyznéni textu. Jde o format Casty a v pfipadé rozumné zvolené latky také
jednoduchy a dobfe proveditelny.

Kompilace je asi nejc¢astéjsim formatem studentskych odbornych textd, ale v bézné védecké
komunikaci se s ni setkdvame spise méné. Kompilace vychazi z jasné zvoleného tématu,
napfiklad ,Rytifské turnaje v Praze®, ke kterému se snazite ziskat co nejvice zdrojl. Vysledkem
je tedy dobry pfehled o tom, kdo a co o daném tématu kdy napsal nebo fekl. Kompilace ma
¢éstecné subjektivni charakter, vybér jednotlivych vyrokl nebo pramen( vychazi z erudice

a narativu autora. Pokud ma jit o kompilaci kvalitni, je tfeba, abyste pouze nevrsili zdroje, ale
provadéli jejich syntézu, porovnani a propojeni a vyvozovali vlastni zavéry.

Prehledova studie je podobna kompilaci, ale méa systematicky charakter. Obsahuje po tUvodu
zafazenou metodologickou ¢ast, v niz popisujete, jaké zdroje jste vybrali a jakym zplsobem se
s nimi pracujete. Typickym pfikladem miize byt ,Pojem svobody v Ceském filosofickém &asopise
v letech 1945-1960°. Metodologie se tyka jak ziskavani a vybéru zdroj(, tak také nakladani

s nimi. Tento zanr predstavuje Casto zdkladni vychodisko pro dalsi vedecké zkoumani nebo
byvé zafazovan jako jedna z prvnich kapitol nékterych védeckych monografii. Je ndro¢na na
systemati¢nost, ale jinak malo problematicka, a je tedy vhodnd i pro méné zkusené autory.

Teoreticka stat se vénuje problému, ktery chce studovat pouze z hlediska logické argumentace
nebo metodologie. Neni spojena s aplikaci, maximalné z ni ziskavd argumenty pro své zaveéry,
pfipadé mize byt spojend s predikci urcitych jevil. Jde o klasicky védecky c¢lanek delsiho
rozsahu, Casto bez jasné akcentované metodologie. Klicem k Gspéchu je logickd argumentace

a vystavba textu a pfedevsim originalni pohled na né&jaky problém ¢i fenomén. Pfikladem
takového ¢lanku mize byt ,Jednoelektronovy vesmir jako teoreticky model reagujici na nékteré
problémy spojené s kvantovou gravitaci“. Nazev byva Casto delsi a jde o nejslozitéji koncipovany
odborny text.

Empiricka stat je podobna teoretické, ale obsahuje vlastni vyzkumna zjisténi. Vystavba tohoto
typu ¢lanku je vétsSinou takova: Uvod popisujici motivaci a zkoumany problém; teoretické
vymezeni a uchopeni tématu (povéetSinou s odkazem na predchozi vyzkumna zjisténi); formulace
hypotéz ¢i predpoklad(l; dale vyzkumny design, data a jejich interpretace; diskuse vysledki

a komparace s teoretickou ¢asti a zavér. Rozsahem i naro¢nosti je empirickd stat podobna stati
teoretické.

Recenze je relativné nendrocny format, ktery se objevuje v odbornych ¢asopisech. V Gvodni ¢asti
je pfedstavena a shrnuta monografie i jiné recenzované dilo, dale je provedena kriticka reflexe
vybranych ¢asti, at jiz jde o diskusi chyb, problematizaci zavéri nebo polemiku s metodami. Na
zaver je provedena jistd konkluze — zatimco vétSina recenze je vétsinou silné kriticka, zavér


http://e-logos.vse.cz/index.php?article=396
http://e-logos.vse.cz/index.php?article=372
http://nakladatelstvi.hostbrno.cz/nakladatelstvi/popularne-naucna/brno-nacisticke-923
http://e-logos.vse.cz/index.php?article=387
http://www.phil.muni.cz/journals/index.php/studia-paedagogica/article/view/1378
http://www.phil.muni.cz/journals/index.php/studia-paedagogica/article/view/1234
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Odborna esej je pomérné volny zanr na pomezi odborné a umélecké literatury. Vznik kvalitniho
textu v tomto formatu vyZzaduje velké zkuSenosti a znalosti autora.
Zamyslete se nad tim, ktery Zzanr odborného textu je vam nejblizsi a vybrali byste si ho
pro psani odborného ¢lanku, s nimz zitra zaéinate — svij vybér zdlivodnéte.

Védeckost textu pak predjima to, ze je v ném obsazena jasnd a srozumitelnd metoda prace

s fakty a informacemi, dliraz na originalnost, vyzkum, novy pohled na problém. Komunikace je
pak spojena s uzitym jazykem, ktery by mél byt pfesny, jasny, srozumitelny, respektujici odborné
zvyklosti. Neni tfeba v ném vysvétlovat zédklady, typicky se nabizi jasny pohled pfimo na danou
problematiku, ktery bude dostupny a zajimavy pro odbornika.

Existuje vice pojeti toho, jak s jazykem v odborném textu pracovat. Od tzv. francouzského,
ktery je plny metafor, pfirovnani a obraz(, ale svou kvétnatosti a zdobnosti mlze byt nejasné
pochopitelny, az po styl némecky, kdy se peclivé vazi kazdé slovo, texty jsou krat$i a hutné,
souvéti dlouhd. Zrejmé neni mozné fici, ktery zplsob je idedlni — doporucujeme drzet se
zvyklosti daného publikacniho prostfedi a kulturniho okruhu (tedy ¢asopisu, katedry ¢i oboru),
ale soucasné hledat zpUlsob prace s textem, ktery pro vds samotné bude zajimavy a funkéni.
Pokud chcete psat dobry odborny text, musite mit nejen odborné zazemi, ale musi vas to
pfedevsim bavit.

Moznosti, jak pfi tvorbé odborného textu postupovat, je neCetné mnoho. Pokud ale tapete,
zkuste napfiklad nasledujici postup, ktery se osvédcil autorovi tohoto textu:

- Najdéte téma, které vas bavi, a zacnete o ném Cist. V této fazi nemusite délat ani moc vypiskd,
ale spiSe si vytycCit myslenkové pole, na kterém se chcete pohybovat. Pokud mate cas, vénujte
této fazi vice nez hodinu a zkuste o mozném pfesném obsahu premyslet tfeba na prochazce.

- Napiste si nazev textu — tim definujte, o ¢em chcete psat. Nevénujte se ,krase” a vytfibenosti,
s velkou pravdépodobnosti ho nakonec zménite.

- Nactete si zakladni informace, zkuste si klicovd mista uloZit do pozndmkovaciho systému nebo
do citacniho manazeru.

- Udélejte si myslenkovou mapu.

. Zacnete psat. Nebojte se prvni véty. Dobrou strategii je zacit jakkoli a pak prvni vétu nebo
odstavec prosté smazat. Nezdrzujte se s formalni Gpravou, dllezita je plynulost myslenek.

« Pokud méte dopsanou néjakou ¢dast, dohledejte si k ni dalsi zdroje. To vdm pom(ize jak
v korekture obsahu, tak v podepfeni tvrzeni, pfipadné da prostor pro myslenkovy posun.

« Zkuste zvazit, zda jsou kapitoly v logickém pofadi. Pokud je pfeskladate, text po sobé znovu
prectete, aby byl plynuly a navazuijici.

- Napiste anotaci ¢i abstrakt.

- Napiste novy nazev.

« Projdéte cely text a jazykove, gramaticky a nakonec i formalné ho upravte.


http://filcasop.flu.cas.cz/uploaded/FC%203_2016/Um%C4%9Bn%C3%AD,%20v%C3%BDkon%20krutosti.pdf
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Anotace a abstrakt

Soucdasti odbornych textl (nejen knih, ale také semindrnich praci, ¢lank{ atp.) jsou také prvky
redukovaného textu. Ten se uvadi proto, aby ¢tendfi umoznil snazsi vyhleddvani v jednotlivych
dokumentech a navedl jej na to, zda dany text chce, nebo naopak nepotiebuje Cist. NejCasteji se
pracuje s dvéma kratSimi textovymi Utvary:

- Abstrakt obsahuje vSechna dllezitd sdéleni z ¢lanku. Je v ném strué¢né nastinéno vse
potfebné — metodologie, zavéry, zplisob prace, téma. Byva casto delsi, (napfiklad na stranku)
je tedy jistou kondenzaci obsahu daného textového Utvaru. Ctenéfe neldkd, ale seznamuje
s vlastnimi vysledky.

« Anotace je typicky kratsi a jejim cilem je fici, co bude obsahem ¢lanku, naldkat, zaujmout
(v novinaiském prostfedi se oznacuje Casto jako perex). Neobsahuje vysledky ani metody, ale
ukazuje na to, ze by si dilo mél Cloveék precist.

Odborné zdroje vétsinou pracuji s abstrakty, populariza¢ni s anotacemi. Jakkoli to z vySe
uvedeného déleni mlze vypadat, Ze jde o dva zcela oddélené utvary, ¢asto se mezi nimi volné
pfechazi a hranice mohou byt neostré. Pfehlednosti nepomaha ani fakt, ze anglic¢tina ¢asto mezi

anotaci a abstraktem nerozliSuje (nékdy se objevuje také varianta rozSifeného abstraktu, ktery je
delsi a obsahuje reference na literaturu).

Napiste anotaci (do 300 znakti) na svoji oblibenou odbornou knihu.

Abstrakt je ¢asto zasilan na konference, do ¢asopistli ¢i sbornik(l pfed samotnym textem a je
podroben prvni recenzi. Mélo by se na nem ukazat, ze plny text nebo pfedndska bude pro danou
situaci Ci publika¢ni platformu pfinosné a zajimava, ze autor vi, o ¢em mluvi (to, ze se vétSinou
zasilaji velice obecné a nepfesné anotace misto abstrakt(, je véci druhou).

Adam Herout ukazuje Ctyfi otdzky, na které by mél abstrakt postupné odpovédét (podobnych
ndvodul na psani abstraktu najdete vice):

« Jaky se fesi problém? Jaké je téma? Jaky je cil textu?

. Jak je problém vytfesen? Jak je cil naplnén?

- Jaké jsou konkrétni vysledky? Jak dobfe je problém vyfeSen?
. Cim je to uzite¢né védé a &tenafi?

Podstatnou soucasti odbornych textd jsou také kli¢ova slova, kterd pomahaji se zafazenim
Ci vyhledavanim pfispévku. U recenznich fizeni mohou pomoci také s vybérem vhodného
recenzenta. Proto jim vénujte pozornost, jakkoli mlze jit o minoritni formalni zalezitost.


http://www.herout.net/blog/2013/12/jak-psat-abstrakt/
http://writingcenter.unc.edu/handouts/abstracts/
http://writingcenter.unc.edu/handouts/abstracts/
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Respekt k cizim pravim

Ve chvili, kdy se stanete autorem textu, infografiky nebo jiného dila, méli byste si uvédomit,

Ze jste za svou préci zodpovédni, a méli byste dodrzovat zdsady publikaéni etiky i prava

a povinnosti autora formulované v zakonech. Pokud dana pravidla nedodrzite, mlzZete byt
potrestani (napf. opakovanim pfedmétu, vylouc¢enim z profesni organizace atd.). Naopak pokud
tato pravidla budete dodrzovat, nejen Ze se vyhnete problémdm, ale také ukazujete, Ze své dilo
povazujete za dlleZité a snazite se o podani informaci s respektem ke vsem, ktefi vdm pomohli
Vv praci.

Citace a parafraze

Jednou ze zakladnich charakteristik odborné prace je sprdvna prace se zdroji informaci. Kvalitni
odborny text vychdzi z pfedchozich odbornych praci na souvisejici témata a dodava k nim novou
hodnotu. Neni divod psat znovu néco, co jiz bylo mnohokrat napsano. | kdyz ale text pfinasi
nové vysledky nebo pfistupy k tématu, vyuzitim informaci (textl, obrazkd, metod atd.), které

uz byly pfijaty odbornou vefejnosti, ukazujete svou orientaci v tématu. Soucasné vam prace

se zdroji umoznuje potvrdit drfivéjsi poznatky jinych autor(l, nebo naopak upozornit na mozné
problémy v jejich pfistupu. Dllezitym divodem oznacovani zdrojl je také to, aby si kazdy mohl
ovéfit, na ¢em stoji vase prace.

Pfi odkazovéani na pouzité zdroje se zcela nepfekryvaji pravidla dand autorskym zakonem

a akademickou etikou. Autorsky zdkon nechrdni ndmét, myslenku, postup, metodu, vzorec apod.
Proto napfiklad populdrné naucné clanky neporusuji autorsky zakon, pokud parafrazuji nékoho
jiného, aniz by byl uveden zdroj. To ale neni mozné v odbornych textech, kde akademicka etika
vyzaduje, aby byl jasné identifikovatelny zdroj kazdé prevzaté mysSlenky. Autor jakéhokoli textu
je ale vzdy povinen kvlli autorskému zakonu uvést zdroj pfi doslovném prevzeti formulace, tedy
pfi pfimé citaci. Podle disciplindrniho fadu vysokych Skol je zakazano vydavani cizi prace za
vlastni, coz se tykd opisovani pfi testu stejné jako nedostatec¢né oznacené citace ¢i parafraze.
Za dostatecné oznaceni se povazuje to, kdyz vedle uvedeni zdroje uzaviete pfevzatou formulaci
(i doslovny pfeklad) do uvozovek a tim jasné odlisite citaci od parafraze.

Pokud vyuzijete pfimou citaci, zamyslete se nad tim, zda byste si byli schopni obhdjit, Ze opravdu
cely jeji rozsah bylo nutné vyuzit. Neni mozné fict, jak pfesné dlouhd citace uz je nad rdmec
obhajitelnosti, vzdy zéalezi na Uc¢elu pouziti. Nékdy je mozné prevzit i celd drobna dila — pokud je
Ucelem jejich kritika nebo recenze, vedecka nebo odborna tvorba. Tézko byste napfiklad obhajili
uvedeni celé béasnické sbirky jen proto, abyste napsali, Ze na strané 12 autor nepouzil vhodny
rym. | kdyZ se jednd o kritiku, rozsah citace by neodpovidal nezbytnosti pro takovy Ucel.

Zkuste se zamyslet nad tim, co byste mohli pouzit k obhajobé délky citace ve vasi
semindrni praci, pokud ma citace rozsah jednoho odstavce. Takové citace jsou vyuzivany
pomérné casto, jde samozrejmé o obsah. Co by podle vas ale mohlo mit vliv na to, ze si
rozsah obhdjite?

>> Uvedena pravidla se nevztahuji jen na texty, ale na vse, co je mozné oznacit za autorské
dilo, takze jednoznacné identifikovatelny zdroj musi byt uveden tfeba i u pfevzatého
obrdzku nebo vlastniho, dfive publikovaného textu (autocitace). Naopak, i kdyz software

je chrénény autorskym zakonem, citace stejné jako ostatni zakonné vyjimky se na néj
nevztahuji a pfi jeho uziti je vzdy nutné mit licenéni smlouvu. Ta pfedstavuje dohodu mezi
autorem a uzivatelem dila a specifikuje podminky tohoto pouziti. Znamé jsou napfiklad tzv.


https://digilib.phil.muni.cz/bitstream/handle/11222.digilib/130761/Books_2010_2019_042-2014-1_5.pdf
http://www.eui.eu/Documents/ServicesAdmin/DeanOfStudies/CodeofEthicsinAcademicResearch.pdf
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vefejné licence (Creative commons, GNU General Public License atd.), které davaji komukoli
moznost bezplatné naklddat s dilem za dodrzeni definovanych podminek, kam obvykle
patii uvedeni autora, Casto ale také nekomercni vyuZiti apod. <<

Pri psani odbornych text(l je dllezité dbat na spravné oznacovani zdrojll. To spociva

v Uz popsaném rozliSovani citaci a parafrdzi (pouziti uvozovek), ale také v uvedeni vsech
potfebnych informaci pro jednoznacnou identifikaci pouzitého zdroje ve sprdvném formatu.
Jednoznacné identifikace je dllezitd, aby si ¢tenaf mohl dohledat pouzity zdroj a ovérit si,

Ze s nim autor pracoval vhodné. Timto pfiznanim plvodu myslenky ukazujete, Ze si stojite za
tim, jak s pfevzatymi informacemi pracuje, a neobdvate se, Ze by nékdo mohl zpochybnit vasi
praci se zdrojem. Pozadavek na jednoznacnost vede k tomu, Ze zdroj by mél byt oznacen co
nejkonkrétnéji, tteba uvedenim stranky z knihy nebo ¢asopisu, odkud jste informaci pfevzali.
Jinym pfikladem je uvedeni Cisla vydani knihy, protoze nové vydani je ¢asto spojeno s dil¢imi
Upravami textu, kvali kterym by pfevzaté informace nemusela byt dohledatelna.

Opacénym problémem nez neoznacovani pouzitych zdrojll je naopak uvadéni zdrojl, které jste
nepouzili nebo nejsou pro danou praci relevantni. Ddvodem muze byt naptiklad snaha o umélé
zvySeni hodnoty dila, protoze citujete kapacitu v oboru, pfestoze redlné nepouzijete uvedeny
zdroj pro dosazeni cile textu. Jinym divodem muize byt snaha o zvySeni poctu zdrojd. Takové
odkazovani neni pozitivni, naopak je problémem, kterému byste se méli vyhybat.

Uvadéni zdroju, které pouzité nebyly, a naopak neuvadéni téch, které pouzité byly, nejsou jediné
problémy, které se oznacuji jako plagiatorstvi. Z obavy, abyste pracovali spravné s literaturou

a neopomnéli néco oznacit zdrojem, nebo aby text nebyl oznacen za subjektivni ndzor, se mlze
stat, Ze text poskladate z parafrdzi — a to je také problém. Text mé smysl, pokud pfindsi néco
nového — i v kompilacni praci je tim novym napfiklad vlastni pojeti nebo strukturovany prehled
soucasného poznani. Poslednim problémem z hlediska prace s literaturou, ktery je vhodné
zminit, je pfebirdni citaci s nahrazovénim slov za synonyma. | to je prohfesek proti citaéni etice,
kterému byste se méli snazit vyhnout.

Ochrana informaci ve vyzkumu a publikacich

Pokud se odborna prace dotyka jinych lidi, zejména pfi vyzkumu, kdy jsou jeho pfedmétem (napf.
analyzujete Gcinnost I€k() nebo zdrojem dat (napf. dotaznikem se ptate lidi), je vhodné zamyslet
se nad pozadavky definovanymi zdkonem o ochrané osobnich (dajl. Ten chrani informace nebo
skupiny informaci, které umoznuji jednoznac¢nou identifikaci konkrétniho ¢lovéka. Nejcastéji se
jednd o spojeni jména, pfijmeni, data narozeni a adresy trvalého pobytu. Identifikujicim souborem
informaci ale mize byt tfeba také jméno, tfida a Skola (pokud neexistuji jmenovci, coz neni pfilis
pravdépodobné), i fotografie nebo video zachycujici podobu ¢lovéka.
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Pokud vyzkum (nejen publikace na ném zalozend) s takovymi informacemi pracuje,
je potreba jesté pred jeho zahdjenim provést nékolik krok(:

. registraci u Ufadu pro ochranu osobnich tdaj(;

« informovani vSech osob, o kterych se informace budou zpracovavat, o tom, co se s nimi bude
dit (pro jaky ucel se zpracovavaji, v jakém rozsahu, jakymi prostiedky atd.);

. ziskani souhlasu kazdého zapojeného ¢lovéka se zpracovanim osobnich Gdajd;

. zajisténi ochrany informaci proti neopravnénému pfistupu, zméné nebo zneuZziti.

Mate zdkaznickou kartu, registraci v knihovné Nebo vite o jiné instituci, ktera
zpracovava vase osobni Udaje? Ovéfte si, Ze tato instituce je registrovand u Ufadu
pro ochranu osobnich tdaji, a podivejte se, co a jak zpracovava.

V ptipadé, Ze si nejste jisti, jak postupovat pro dodrzeni zakonnych povinnosti, mlzete
konzultovat sv(ij zamér s Uradem pro ochranu osobnich Gdaj(, ktery obvykle reaguje velmi
rychle. Na Masarykové univerzité existuje pro ochranu osobnich Gdajd smérnice rektora ¢.
3/2010, pfi vyzkumu s lidmi je vyzkumny zadmér pfedem schvalovan etickou komisi univerzity.

>> Primyslové vlastnictvi je stejné jako autorska dila dusevnim vlastnictvim, je ale chranéno
odligné. Mezi priimyslova prdva patfi ochrana vynalez(, uzitnych vzord, prdmyslovych vzor,
ochrannych zndmek, oznaceni plvodu a konstruk¢nich schémat polovodic¢ovych vyrobk.
Vsechny po jejich Uspésné registraci, kterd vyzaduje novost a primyslovou vyuzitelnost,
mohou byt pfedmétem odborné prace, ale jejich pouziti je omezeno podle daného typu
produktu. Popis produktll je vefejné dostupny, aby nedoslo k opakovanému vytvareni

a registraci ochrany, kterd ale nélezi uz pivodnimu produktu. Proti tomu obchodni tajemstvi
verejné dostupné neni. Ma sice také komeréni charakter, ale jeho prozrazeni mlze byt
porusenim obcanského nebo trestniho zakoniku.

V pfipadé, Ze odborna prace operuje s nékterou z vyse uvedenych chrdnénych informaci
nebo produktem, je vhodné smluvni oSetfeni prav a povinnosti obou stran, aby se pfedesio
pfipadnym sporlim s nevhodnym vyuzitim informaci. Zdkonnd ochrana informace soucasné
umoznuje utajeni ¢asti prace, kterd by jinak méla byt zvefejnéna, napf. v pfipadé bakaldrské
nebo diplomové prace. V pfipadé komercniho aspektu prace je mozné vyuzit pomoci Centra
pro transfer technologii MU. <<



http://uoou.cz/
https://www.uoou.cz/
https://is.muni.cz/do/rect/normy/smernicerektora/Smernice_rektora_3-2010.doc
https://is.muni.cz/do/rect/normy/smernicerektora/Smernice_rektora_3-2010.doc
http://vyzkum.rect.muni.cz/cs/zazemi/etika-vyzkumu
https://www.upv.cz/cs/prumyslova-prava.html
https://www.upv.cz/cs/pravni-predpisy/narodni/zakony.html
https://www.upv.cz/cs/pravni-predpisy/narodni/zakony.html
http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/obchodni-tajemstvi-ppbi-50787.html
http://www.ctt.muni.cz/
http://www.ctt.muni.cz/
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To-do

Zakladni ukol:

Pfipravné prace na psani odborného textu jsou uz témer za vami. Mate nacteno, takze je
nejlepsi ¢as na to, abyste si vytvofili strukturu ¢lanku na téma, kterému se po celou dobu
vénujete. Mlzete ji udélat bodové, formou myslenkové mapy nebo jinak, jak vdm to bude
vyhovovat. Dllezité je, aby vysledek pomohl vadm i tutorovi udélat si pfedstavu o pldanovaném
pojeti vaseho textu.

Na zakladée navrzené struktury (ve formé osnovy, myslenkové mapy nebo jiné) zkuste k vami
pfipravovanému textu napsat abstrakt o rozsahu 900-1100 znakU. M{iZete také upravit plvodné
planovana klicova slova a ndzev svého textu.

Co odevzdate do diskuzniho féra v IS MU?

« Aktualni ndzev vasi prace a klicova slova,

- planovana struktura textu (osnova, myslenkova mapa apod.),
» abstrakt.

Bonusovy ukol:

Pokud vas zacatek psani nadchl, mlzete si vyzkouset zpracovat alespon jednu kapitolu svého
textu v rozsahu 3500-4000 znakdl. Nemélo by jit ani o Gvodni, ani o zavérecnou ¢ast - ty je dobré
zpracovat az nakonec.

Co vkladate do odevzdavarny v IS MU navic k zakladni verzi?
- Vysledek vaseho nadSeni z psani v pozadovaném rozsahu.



